
+xÉÖGò¨É 
 

1 Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ +Éè®ú +É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ 
2 Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ºÉÉì~]õ´ÉäªÉ®ú <xº]õÉì±Éä¶ÉxÉ +Éè®ú EòÉ¨É EòÒ ¶ÉÖ¯û+ÉiÉ 
3 Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éä EÖòUô +É´É¶ªÉEò ¶É¤nùÉåEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ(+ÉªÉ]äõ¨É OÉÖ{É, 

+ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú, +EòÉ=Æ]õ ¨ÉÉº]õ®ú, ¥ÉÄb÷ ¨ÉÉº]õ®ú, Eìò]äõMÉ®úÒ ¨ÉÉº]õ®ú, ºÉä±ºÉ) 
4 Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉä |ÉiªÉIÉ Ê¤ÉË±ÉMÉ Eäò Ê±ÉªÉä ={ÉªÉÉäMÉ ¨Éä ±ÉÉxÉä ºÉä {É½þ±Éä EòÒ 

iÉèªÉÉÊ®úªÉÉÄ(+ÉªÉ]äõ¨É OÉÖ{É, +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú, +EòÉ=Æ]õ ¨ÉÉº]õ®ú, ¥ÉÄb÷ ¨ÉÉº]õ®ú, 
Eìò]äõMÉ®úÒ ¨ÉÉº]õ®ú,EòÒ Bx]ÅõÒªÉÉÄ) 

5 |ÉiªÉIÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ Bx]ÅõÒªÉÉÄ(ºÉä±É, xÉMÉnù, =vÉÉ®ú, Ê¤É±É Eäò ºÉ½þÒiÉ, Ê¤ÉxÉÉ Ê¤É±É 
Eäò) 

6 ÊnùxÉ Eäò +ÆiÉ ¨Éä +É{ÉEäò Ê±ÉªÉä +É´É¶ªÉEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ BäºÉä Ê¨É±ÉäMÉÒ 
 
ºÉ¤ÉºÉä {É½þ±Éä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ SÉÖxÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä +É{ÉEòÉ vÉxªÉ´ÉÉnù* 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨ÉÉxÉÉä +É{ÉEòÒ nÖùEòÉxÉ EòÉ +É{ÉEòÉ +{ÉxÉÉ +ÊºÉº]Æõ]õ ½èþ, VÉÉä +É{ÉEäò vÉÆnäù ¨Éå 
+É{ÉEòÒ ¨Énùnù Eò®úxÉä ½äþiÉÚ ÊxÉ¨ÉÉÇhÉ ÊEòªÉÉ MÉªÉÉ ½èþ* +¤É ´É½þ {ÉÖ®úÉxÉÉ ÊSÉÎ`Âö`öªÉÉå{É®ú Ê½þºÉÉ¤É 
ÊEòiÉÉ¤É ´ÉÉ±ÉÉ ¨ÉÉ¨É±ÉÉ ¦ÉÚ±É VÉÉ<ÇªÉä +Éè®ú xÉªÉä VÉ¨ÉÉxÉä Eäò ºÉÉlÉ SÉ±ÉiÉä ½ÖþB +É{ÉEäò ºÉÉ®äú 
´ªÉ´É½þÉ®ú Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ºÉÉlÉ +{ÉxÉÒ º]õÉ<Ç±É¨Éä ÊEòVÉÒªÉä* Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ BEò +ÉºÉÉxÉ 
Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ºÉÉì~]õ´ÉäªÉ®ú ½èþ VÉÉä +É{ÉEäò ºÉÉ®äú ´ªÉ´É½þÉ®ú +Éè®ú ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ JÉÖÊ¤ÉªÉÉÄ +SUôÒ 
iÉ®ú½þ ºÉä ºÉ¨ÉZÉ ºÉEòiÉÉ ½èþ* VÉ¤É iÉEò +É{É xÉÉ SÉÉ½þÉä, EòÉä<Ç +xªÉ ´ªÉHòÒ +É{ÉEäò ´ªÉ´É½þÉ®ú 
EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¤É±EÖò±É ½þÒ xÉ½þÒ näùJÉ ºÉEòiÉÉ* <ºÉ¨Éä bä÷Ê¤É]õ +Éè®ú GäòÊb÷]õ ´ÉÉ±ÉÒ xÉÉ 
ºÉ¨ÉZÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ¤ÉÉiÉä ¦ÉÒ  xÉ½þÒ ½èþ* ¤ÉºÉ lÉÉäb÷ÉºÉÉ ºÉ¨ÉªÉ ÊxÉEòÉÊ±ÉªÉä +Éè®ú <ºÉEòÉ <ºiÉä¨ÉÉ±É 
ºÉÒJÉ ±ÉÒVÉÒªÉä* Ê¡ò®ú BEò ¤ÉÉ®ú <ºÉä ®úÉäVÉ Eäò EòÉ¨É ¨Éä ±ÉÉ<ÇªÉä +Éè®ú ¦ÉÚ±É VÉÉ<ÇªÉä =xÉ ºÉÉ®úÒ 
iÉEò±ÉÒ¡òÉåEòÉä VÉÉä fäø®ú ºÉÉ®úÒ Ê±ÉJÉÉ{ÉføÒ +Éè®ú UôÉä]õÒ ¨ÉÉä]õÒ ÊSÉÎ`Âö`öªÉÉå Eäò °ü{É ¨Éå +É{ÉEòÉä 
®úÉäVÉ ½þÒ {É®äú¶ÉÉxÉ Eò®úiÉÒ lÉÒ* iÉÉä ¶ÉÖ¯û+ÉiÉ Eò®åú...? 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ +Éè®ú +É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ 
 
+É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ ¨Éä ®úÉäVÉ ½þÉäxÉä´ÉÉ±Éä ¨ÉÖJªÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú ½èþ ¨ÉÉ±É JÉ®úÒnùxÉÉ +Éè®ú =ºÉä ¤ÉäSÉxÉÉ* 
+¤É BäºÉä Eò<Ç ºÉ{±ÉÉªÉ®ú ½þÉåMÉä ÊVÉxÉºÉä +É{É ¨ÉÉ±É JÉ®úÒnùiÉä ½èþ* Eò¦ÉÒ ®úÉäVÉ iÉÉä Eò¦ÉÒ ½þ{iÉä 
¨Éä BEò ¤ÉÉ®ú* ½þ®ú +ÉªÉ]àõ¨É EòÒ EòÒ¨ÉiÉ +±ÉMÉ* ½þ®ú ºÉ{±ÉÉªÉ®ú EòÉ Êb÷ºEòÉ>Æð]õ +±ÉMÉ* ½þ®ú 
BEò Eäò {Éä¨Éäh]õ Eäò iÉÊ®úEäò +Éè®ú EòÉ±ÉÉ´ÉvÉÒ ¦ÉÒ +±ÉMÉ +±ÉMÉ* Ê¡ò®ú SÉ±ÉEäò <xÉ ºÉ¤É 
SÉÒVÉÉåEòÒ B¨É+É®ú{ÉÒ BEò iÉÉä ¤ÉäSÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ EòÒ¨ÉiÉå +±ÉMÉ* Ê¡ò®ú Eò<Ç ¤ÉÉ®ú xÉªÉÒ xÉªÉÒ 
ºEòÒ¨ºÉÂ ¦ÉÒ iÉÉä +ÉiÉÒ ½èþ* +¤É +É{ÉEäò JÉ®úÒnùÉ®ú ¦ÉÒ iÉÉä Eò<Ç iÉ®ú½þ Eäò* EòÉä<Ç Eò¦ÉÒ Eò¦ÉÉ®ú 
ÊnùJÉxÉä´ÉÉ±ÉÉ iÉÉä EòÉä<Ç ¨ÉÊ½þxÉä ¨Éå BEò ½þÒ ¤ÉÉ®ú {ÉÚ®úÉ {Éä¨Éå]õ Eò®úxÉä´ÉÉ±ÉÉ* +É{ÉEäò EòÉä<Ç {ÉÖ®úÉxÉä 
JÉ®úÒnùÉ®ú ¦ÉÒ iÉÉä ½þÉåMÉä ÊVÉxÉEäò Ê±ÉªÉä EÖòUô SÉÒVÉÉåEòÒ EòÒ¨ÉiÉä ¦ÉÒ º{Éä¶É±É Êb÷ºEòÉ>Æð]õ ´ÉÉ±ÉÒ* 
BäºÉÒ Eò<Ç +Éè®ú JÉÚÊ¤ÉªÉÉÄ +É{ÉEäò +{ÉxÉä vÉÆnäùEòÒ VÉÉä ÊºÉ¡Çò +É{É ½þÒ VÉÉxÉiÉä ½þÉåMÉä* +¤É 
<iÉxÉÒ ºÉÉ®úÒ ¤ÉÉiÉÉáEòÉà Ênù¨ÉÉMÉ ¨Éä ®úJÉxÉÉ EòÉä<Ç +ÉºÉÉxÉ ¤ÉÉiÉ iÉÉä xÉ½þÒ ½èþ* +Éè®ú Eò¦ÉÒ 
BEòÉnù ¤ÉÉ®ú <ºÉ¨Éä lÉÉäb÷ÒºÉÒ MÉb÷¤Éb÷ ½þÉä VÉÉªÉä iÉÉä Ê¡ò®ú xÉÖEòºÉÉxÉÒ iÉÉä +É{ÉEòÒ ½þÒ 
½þÉäxÉä´ÉÉ±ÉÒ ½èþ xÉÉ? 
 
±ÉäEòÒxÉ +¤É <ºÉEòÒ EòÉä<Ç VÉ¯û®úiÉ xÉ½þÒ ½èþ* ªÉ½þ ºÉÉ®úÒ ¤ÉÉiÉä +¤É +É{É Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò 
VÉÊ®úªÉä ºÉÖ±ÉZÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* <ºÉ ºÉÉì}]õ´ÉäªÉ®ú ¨Éå +É{É ªÉ½þ ºÉÉ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ BEò ½þÒ ¤ÉÉ®ú 
¦É®úEò®ú ¦ÉÚ±É VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ VÉÉä EòÒ +É{ÉEòÉä VÉ¤É VÉ¯û®úiÉ {Ébä÷, +{ÉxÉä +É{É ªÉÉnù 
Ênù±ÉÉªÉäMÉÉ! +É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ ¨Éä EòÉä<Ç BEò SÉÒVÉ JÉiÉ¨É ½þÉä ®ú½þÒ ½þÉä iÉÉä +É{ÉEòÉä =ºÉEòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ iÉÖ®ÆúiÉ Ê¨É±É VÉÉªÉäMÉÒ* ½þ®ú BEò ´ªÉ´É½þÉ®ú ¨Éä +É{É EòÉ ¨ÉÖxÉÉ¡òÉ iÉÖ®ÆúiÉ ºÉ¨ÉZÉ ¨Éä 
+ÉªÉäMÉÉ* ÊnùxÉ Eäò +ÆiÉ ¨Éä +É{É EòÉä {ÉÚ®äú ÊnùxÉ Eäò ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ÊºÉ¡Çò BEò 
ÎC±ÉEòºÉä Ê¨É±É VÉÉªÉäMÉÒ* SÉÉ½þÉä iÉÉä Ê¤É±É ¤ÉxÉÉ+Éä, xÉÉ SÉÉ½þÉä iÉÉä ®úÉäEòb÷...! +Éè®ú ªÉ½þ ºÉÉ®úÉ 
EòÉ¨É ¤É½ÖþiÉ +ÉºÉÉxÉ ¦ÉÒ ½èþ* +ÉMÉä +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ {ÉzÉÉåEòÉä {ÉføEò®ú +É{É ¤ÉºÉ lÉÉäbä÷½þÒ ºÉ¨ÉªÉ¨Éä 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ {É®ú ¨ÉÉº]õ®úÒ {ÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* ½þ¨ÉÉ®úÒ iÉ®ú¡ò ºÉä +É{ÉEòÉä <ºÉÊ±ÉªÉä ¶ÉÖ¦É 
EòÉ¨ÉxÉÉªÉå* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ºÉÉì~]õ´ÉäªÉ®ú <xº]õÉì±Éä¶ÉxÉ +Éè®ú EòÉ¨É EòÒ ¶ÉÖ¯û+ÉiÉ 
 
(+MÉ®ú +É{É JÉÖnù Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ ºÉäË]õMVÉ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ xÉ½þÒ ®úJÉiÉä iÉÉä ÊEòºÉÒ iÉYÉ 
´ªÉHòÒ EòÒ ºÉ±ÉÉ½þ ±Éä) 
 
 ** Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ={ÉªÉÉäMÉ Eäò Ê±ÉªÉä +É{ÉEäò Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ ÎºlÉiÉÒ <ºÉ |ÉEòÉ®ú 
½þÉäxÉÒ SÉÉÊ½þªÉä... 
    Pentium II or Higher, 65 mb RAM, Windows 98 SE, etc...., 
 
<ºÉ {ÉìEäò]õ ¨Éä BEò ºÉÒb÷Ò ½èþ* =ºÉä +É{ÉEäò Eò¨{ªÉÖ]õ®ú Eäò ºÉÒb÷Ò bÅ÷É<Ç´½þ ¨Éå b÷ÉÊ±ÉªÉä* +¤É 
ºGòÒxÉ {É®ú ÊnùJÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ºÉÚSÉxÉÉ+Éå Eäò +xÉÖºÉÉ®ú EòÒVÉÒªÉä* Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ +{ÉxÉä+É{É <º]õÉì±É 
½þÉä VÉÉªÉäMÉÉ +Éè®ú Eò¨{ªÉÖ]õEæò bä÷ºEò]õÉì{É {É®ú <ºÉEòÉ +ÉªÉEòÉìxÉ ÊnùJÉäMÉÉ* <ºÉä nùÉä ¤ÉÉ®ú 
ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä  Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ |ÉÉäOÉÉ¨É +É{ÉEòÒ ºÉä´ÉÉ ¨Éå ½þÉVÉÒ®ú ½þÉä VÉÉªÉäMÉÉ...! 
 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éä EÖòUô +É´É¶ªÉEò ¶É¤nùÉåEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÒ +{ÉxÉÒ BEò ¦ÉÉ¹ÉÉ ½èþ, ÊVÉºÉä ºÉ¨ÉZÉxÉÉ VÉ°ü®úÒ ½èþ* ÊxÉ¨xÉÊ±ÉÊJÉiÉ EÖòUô 
¶É¤nùÉåEòÉä +É{ÉxÉä vªÉÉxÉ ºÉä {ÉføxÉÉ +É´É¶ªÉEò ½èþ* <ºÉºÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ºÉÉlÉ EòÉ¨É Eò®úxÉä 
¨Éä +ÉºÉÉxÉÒ ½þÉäMÉÒ* 
 
¨ÉÉº]õ®ú:<ºÉ¨Éä +É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ EòÒ +É¨É VÉÉxÉEòÉ®úÒ ®ú½þiÉÒ ½èþ, VÉèºÉä nÚùEòÉxÉ ¨Éä CªÉÉ ¨ÉÉ±É 
®úJÉÉ MÉªÉÉ ½èþ, =ºÉEòÒ +±ÉMÉ +±ÉMÉ EòÒ¨ÉiÉä, +É{ÉEäò OÉÉ½þEòÉåEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ, +É{ÉEäò 
ºÉ{±ÉÉªÉºÉÇ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ´ÉMÉè®úÉ* 
+EòÉ>Æð]õ ¨ÉÉº]õ® :<ºÉ¨Éä +±ÉMÉ +±ÉMÉ +EòÉ>Æð]õ EòÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê±ÉÊJÉ VÉÉiÉÒ 
½èþ, VÉèºÉä Eìò¶É, ºÉ{±ÉÉªÉ®úÉáEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ, ½þ¨Éä¶ÉÉ´ÉÉ±Éä JÉ®úÒnùÉ®úÉáEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ´ÉMÉè®úÉ* 
+ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ® :<ºÉ¨Éä nÚùEòÉxÉ EòÒ ½þ®ú BEò SÉÒVÉ EòÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ B´ÉÆ +±ÉMÉ 
+±ÉMÉ EòÒ¨ÉiÉÉå EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê±ÉJÉÒ VÉÉiÉÒ ½èþ* +ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú +MÉ®ú <ºÉ¨Éä EÖòUô 
{ÉÊ®ú´ÉiÉÇxÉ +ÉiÉÉ ½èþ iÉÉä ªÉ½þÓ{É®ú VÉ°ü®úÒ ¤Énù±É ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* 
+ÉªÉ]äõ¨É OÉÖ{É :nÖùEòÉxÉ EòÒ SÉÒVÉÉåEòÉ OÉÖË{ÉMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ VÉèºÉä EòÉìº¨ÉäÊ]õCºÉÂ, ¢Úòb÷OÉäxÉ, 
ºÉÉ¤ÉÚxÉ, ¤ÉäEò®úÒ +ÉªÉ]äõ¨É ´ÉMÉè®úÉ* <xÉ OÉÖ{ÉÉåEòÉä ªÉ½þÉÄ nùVÉÇ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* <ºÉºÉä +ÉMÉä 
SÉ±ÉEò®ú +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ Ê®ú{ÉÉä]õÉç¨Éå +ÉºÉÉxÉÒ ½þÉäiÉÒ ½èþ* 
¥ÉÄb÷ ¨ÉÉº]õ®ú : <ºÉ¨Éä ½þ¨É SÉÒVÉÉåEäò ¥ÉÄb÷ EòÒ ºÉÚSÉÒ ®úJÉiÉä ½èþ* VÉèºÉä Ê¥É]õÉÊxÉªÉÉ, EòÉä±ÉMÉä]õ, 
´½þÒ±É ´ÉMÉè®úÉ* <ºÉ¨Éä ÊºÉ¡Çò EÆò{ÉÊxÉªÉÉåEäò xÉÉ¨É ½þÒ Ê±ÉJÉä VÉÉiÉä ½èþ* <x½äþ ¦É®úxÉä ºÉä +É{ÉEòÉä 
ÊEòºÉÒ BEò ¥ÉÄb EòÒ EòÉèxÉEòÉèxÉºÉÒ SÉÒVÉä ¤ÉäSÉÒ iÉlÉÉ ÊEòiÉxÉÒ ¤ÉäSÉÒ <ºÉEòÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ Ê¨É±ÉäMÉÉ* 



¨ÉiÉ±É¤É ÊEòºÉÒ BEò EÆò{ÉxÉÒ ªÉÉ ¥ÉÄb÷ EòÉ ÊEòiÉxÉÉ ]õxÉÇ+Éä´½þ®ú ÊEòªÉÉ <ºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ 
Ê¨É±ÉäMÉÒ* 
Eìò]äõMÉ®úÒ ¨ÉÉº]õ® :Eò<Ç ¤ÉÉ®ú ½þ¨É BEò ½þÒ +ÉªÉ]äõ¨É +±ÉMÉ +±ÉMÉ ´ÉVÉxÉ ºÉä Ê¤ÉEòiÉä ½èþ* 
±ÉÚVÉ ¤ÉäSÉä VÉÉxÉä´ÉÉ±Éä +ÉªÉ]äõ¨É <ºÉ¨Éä +ÉiÉä ½èþ, VÉèºÉä ¶ÉCEò®ú 1 ÊEò±ÉÉä, 500 OÉì¨É, 250 
OÉì¨É, 100 OÉì¨É* iÉÉä +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú ¨Éä +±ÉMÉ +±ÉMÉ BÎh]ÅõªÉÉÄ Eò®úxÉä EòÒ ¤ÉVÉÉªÉ 
Eìò]äõMÉ®úÒ ¨ÉÉº]õ®ú ¨Éä BEò ½þÒ Sugar Eìò]õMÉä®úÒ Eò®úEäò <xÉ SÉÒVÉÉåEòÒ Bh]ÅõÒ EòÒ VÉÉ ºÉEòiÉÒ 
½èþ* 
ºÉä±ºÉ :ªÉ½þÉÄ |ÉiªÉIÉ ´ªÉ´É½þÉ®úÉåEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê±ÉJÉÒ VÉÉiÉÒ ½èþ iÉlÉÉ Ê¤É±É (+MÉ®ú SÉÉ½þÉä 
iÉÉä) EòÉ Ë|ÉË]õMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉ ªÉ½þ ºÉ¤ÉºÉä ¨É½þk´É{ÉÚhÉÇ {ÉzÉÉ ½èþ* 
> enter Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ ¤ÉÉäbÇ÷ ºÉä enter EòÉ ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ > shift + tab Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ 
¤ÉÉäbÇ÷ ºÉä shift EòÉ ¤É]õxÉ nù¤ÉÉªÉä ®úJÉiÉä ½ÖþB tab EòÉ ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ > command ¨ÉÉ>ðºÉ ºÉä 
Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ ºGòÒxÉ ¨Éä ÊnùJÉxÉä ´ÉÉ±ÉÒ command {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ, VÉèºÉä EòÒ add, 
modify, master, transaction ´ÉMÉè®úÉ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä...> master > item group 
master > add EòÉ ¨ÉiÉ±É¤É {É½þ±Éä ºGòÒxÉ {É®ú ÊnùJÉ ®ú½äþ master {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ, Ê¡ò®ú 
item group {É®ú +Éè®ú ¤ÉÉnù¨Éä add {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* 
 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉä |ÉiªÉIÉ Ê¤ÉË±ÉMÉ Eäò Ê±ÉªÉä ={ÉªÉÉäMÉ ¨Éä ±ÉÉxÉä ºÉä {É½þ±Éä EòÒ iÉèªÉÉÊ®úªÉÉÄ 
EòÉä<Ç +{ÉxÉÒ nÚùEòÉxÉ ¶ÉÖ°ü Eò®úxÉäºÉä {É½þ±Éä CªÉÉ Eò®äúMÉÉ ? ºÉ¤ÉºÉä {É½þ±Éä iÉÉä ¤ÉäSÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä 
¨ÉÉ±É ¦É®äúMÉÉ* +±ÉMÉ +±ÉMÉ ´ÉºiÉÖ+ÉåEòÒ EòÒ¨ÉiÉä näùJÉxÉÒ ½þÉåMÉÒ* <ºÉ¨Éä ½þ®ú BEò SÉÒVÉ EòÒ 
JÉÊ®únùÒ EòÒ¨ÉiÉ, B¨É+É®ú{ÉÒ, b÷Ò±É®ú Êb÷ºEòÉ>Æð]õ iÉlÉÉ ¨ÉÖxÉÉ¡òÉ {ÉEòb÷ Eò®ú =ºÉEòÒ Ê®ú]äõ±É 
¤ÉäSÉxÉä EòÒ EòÒ¨ÉiÉ iÉlÉÉ ½þÉä±ÉºÉä±É ¤ÉäSÉxÉä EòÒ EòÒ¨ÉiÉ, ¤ÉÉ®ú EòÉäb÷ÓMÉ ªÉ½þ ºÉ¤É iÉÉä Eò®úxÉÉ ½þÒ 
½þÉäMÉÉ* `öÒEò <ºÉÒ iÉ®ú½þÉ +É{ÉEòÉä {É½þ±Éä <xÉ ºÉ¤É ¤ÉÉiÉÉåEòÉä +{ÉxÉÒ Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ¨Éä 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò VÉÊ®úªÉä ¦É®úxÉÉ ½þÉäMÉÉ* ´ÉèºÉä ½þ¨É +É{ÉEòÉä <xÉ ºÉ¤É ¤ÉÉiÉÉåEòÉä {É½þ±ÉäºÉä ½þÒ 
¦É®úEò®ú näùiÉä ½èþ* ±ÉäEòÒxÉ +É{ÉEòÒ +{ÉxÉÒ nÚùEòÉxÉ ½þ¨ÉºÉä VªÉÉnùÉ +É{É½þÒ VÉÉxÉiÉä ½èþ xÉÉ ? iÉÉä 
¤Éä½þiÉ®ú ªÉ½þÒ ½þÉäMÉÉ EòÒ <xÉ ¤ÉÉiÉÉáEòÉà +É{É JÉÖnù +{ÉxÉä iÉ®úÒEäòºÉä ¦É®äú* +É<ÇªÉä <ºÉÒºÉä 
¶ÉÖ¯û+ÉiÉ Eò®úiÉä ½èþ* 
 
ºÉ¤ÉºÉä {É½þ±Éä ½þ¨Éä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉä +É{ÉEäò +{ÉxÉä nÚùEòÉxÉ ºÉä Ê¨É±ÉÉxÉÉ SÉÉÊ½þªÉä* <ºÉÊ±ÉªÉä 
> System > Company {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É ºÉÉ¨ÉxÉä ÊnùJÉxÉä´ÉÉ±Éä ¡òÉì¨ÉÇ ¨Éä +É{ÉEòÒ 
nÚùEòÉxÉ EòÒ ºÉÉ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úxÉÉ* JÉiÉ¨É ½þÉäxÉä {É®ú OK {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É +É{ÉEòÒ 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÒ EòÉì{ÉÒ +É{ÉEäò xÉÉ¨ÉºÉä EòÉ¨É Eò®úxÉÉ ¶ÉÖ°ü Eò®äúMÉÒ* 
 
 
 
 



A. +ÉªÉ]äõ¨É OÉÖ{É iÉlÉÉ +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú EòÉä ¦É®úxÉÉ :- 
+É{ÉEäò Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ºGòÒxÉ {É®ú Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ÊSÉx½þ EòÉä b÷¤É±É ÎC±ÉEò Eò®úÒªÉä* Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ 
EòÒ ºGòÒxÉ ¨Éä ºÉ¤ÉºÉä  
={É®úÒ ±ÉÉ<ÇxÉ ¨Éä Master ÎC±ÉEò EòÊ®úªÉä* xÉÒSÉä +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ¨ÉäxªÉÚ¨Éå Item Group Master 
ÎC±ÉEò EòÊ®úªÉä* +¤É VÉÉä +±ÉMÉ +±ÉMÉ ¤É]õxÉ ÊnùJÉ ®ú½äþ ½èþ =xÉ¨Éä ºÉä Add ÎC±ÉEò EòÊ®úªÉä* 
ºÉÉ¨ÉxÉä ÊnùJÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ºÉ¡äònù VÉMÉ½þ ¨Éä +É{ÉEòÉä +ÆOÉäVÉÒ¨Éä +É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ EòÒ +±ÉMÉ +±ÉMÉ 
+ÉªÉ]õ¨ÉÉåEòÒ OÉÖ{É Ê±ÉJÉxÉÒ ½èþ* ¤Ébä÷ {Éè¨ÉÉxÉä {É®ú iÉÉä cosmatics, food grain, toiletaries, 
washing powders, soaps, perfums, jams and sauces, BäºÉä Eò<Ç OÉÖ{ºÉÂ +É{É ¤ÉxÉÉ 
ºÉEòiÉä ½èþ* <xÉ¨Éä +ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú ¤ÉÉnù ¨Éä ¦ÉÒ xÉªÉä OÉÖ{ºÉÂ b÷É±Éä VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* BäºÉÒ Eò<Ç 
SÉÒVÉä ½þÉåMÉÒ ÊVÉxÉEòÉ OÉÖ{É ºÉ¨ÉZÉ ¨Éä xÉÉ +ÉªÉä iÉÉä <xÉEäò Ê±ÉªÉä general OÉÖ{É ¤ÉxÉÉ nùÒVÉÒªÉä* 
 
Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ¨Éä OÉÖ{É Ê±ÉJÉxÉä EòÒ MÉÊiÉÊ´ÉÊvÉªÉÉÄ <ºÉ |ÉEòÉ®ú :- 
1  > master > item group master > add Ê¡ò®ú +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ºGòÒxÉ ¨Éä ºÉ¡äònù 
VÉMÉ½þ ¨Éä ¨ÉÉ>ðºÉ ÎC±ÉEò Eò®úEäò Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ ¤ÉÉäbÇ÷ ºÉä OÉÖ{É EòÉ xÉÉ¨É Ê±ÉJÉxÉÉ * ( VÉèºÉä 
food grain). +¤É Eò¨{ªÉÖ]õ®ú EòÒ ¤ÉÉäbÇ÷ ºÉä Tab EòÉ ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ* +¤É ºGòÒxÉ ¨Éä ok 
¤É]õxÉ {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* <ºÉÒ |ÉEòÉ®ú ºÉä ÊVÉiÉxÉä ½þÉä =iÉxÉä ºÉÉ®äú OÉÖ{É EòÒ Bx]ÅõÒ Eò®úxÉÉ* 
VÉ¤É JÉiÉ¨É  ½þÉä VÉÉªÉä iÉ¤É EòÒ ¤ÉÉäbÇ÷ ºÉä Esc ¤É]õxÉ nùÉä ¤ÉÉ®ú nù¤ÉÉxÉÉ* 
2 +MÉ®ú EòÉä<Ç MÉ±ÉiÉ Bx]ÅõÒ ½Öþ<Ç ½þÉä iÉÉä ªÉ½þÉÄ ºÉä ´ÉÉ{ÉºÉ item group master ¨Éå VÉÉxÉÉ 
+Éè®ú modify {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É ªÉ½þÉÄ nùÉä {ÉÎ]Âõ]õªÉÉÄ ÊnùJÉÉªÉÒ näù ®ú½þÒ ½èþ* =xÉ¨Éä ºÉä 
xÉÒ±ÉÒ {É]Âõ]õÒ ¨Éå ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +É{ÉEäò ºÉ¦ÉÒ OÉÖ{É +É{ÉEòÉä ÊnùJÉÉªÉÒ nåùMÉä* =xÉ¨Éä ºÉä VÉÉä 
MÉ±ÉiÉ Bx]ÅõÒ ½èþ =ºÉ{É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É xÉÒSÉä ÊnùJÉ ®ú½þÒ Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÒ ºÉ¡äònù 
{É]Âõ]õÒ ¨Éä =ºÉ¨Éä ºÉÖvÉÉ®ú Eò®úEäò ok {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* JÉiÉ¨É ½þÉäxÉä {É®ú nùÉä ¤ÉÉ®ú ÊEò ¤ÉÉäbÇ÷ 
ºÉä Esc ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ* 
3 +MÉ®ú ÊEòºÉÒ Bx]ÅõÒ EòÉä ÊxÉEòÉ±ÉxÉÉ SÉÉ½þiÉä ½èþ iÉÉä item group master ¨Éä VÉÉEò®ú 
delete ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ* xÉÒ±ÉÒ {É]Âõ]õÒ ¨Éå ÎC±ÉEò Eò®úEäò =ºÉ OÉÖ{É {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ ÊVÉºÉä 
ÊxÉEòÉ±ÉxÉÉ ½èþ* Ê¡ò®ú ok {É®ú  ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* Are you sure.. {ÉÚUôÉ VÉÉxÉä {É®ú Yes {É®ú 
ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +ÆiÉ ¨Éä Esc ¤É]õxÉ nùÉä ¤ÉÉ®ú nù¤ÉÉxÉÉ* 
4 OÉÖ{ºÉ ¦É®úxÉä Eäò ¤ÉÉnù +¤É +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú EòÒ BÎx]ÅõªÉÉÄ Eò®åúMÉä* <ºÉ¨Éä ½þ¨Éä +É{ÉEòÒ 
nÚùEòÉxÉ ºÉä VÉÉä ¦ÉÒ SÉÒVÉä ¤ÉäSÉÒ VÉÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ½èþ =xÉ ºÉ¦ÉÒ SÉÒVÉÉåEòÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úxÉÒ 
½èþ* xÉÒSÉä ÊnùªÉä MÉªÉä nùÉJÉ±Éä Eäò +xÉÖºÉÉ®ú  +É{É ¤ÉÉEòÒ SÉÒVÉÉåEòÉä ¦ÉÒ ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 > master > item master +¤É VÉÉä ¢òÉì¨ÉÇ ªÉÉ {ÉzÉÉ ºÉÉ¨ÉxÉä xÉVÉ®ú +É ®ú½þÉ ½èþ =ºÉ¨Éä 
½þ¨Éä +±ÉMÉ +±ÉMÉ +ÉªÉ]äõ¨É EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úxÉÒ ½èþ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä ½þ¨É Active 
Wheel Bar 125 gm EòÒ Ê]õÊEòªÉÉ ±ÉäiÉä ½èþ* <ºÉä <ºÉ |ÉEòÉ®ú ¦É®úxÉÉ... 
Item Name:  WHEEL ACTIVE DETERGENT CAKE 
> enter 



Item Size:  125 GM 
> 5 ¤ÉÉ®ú tab nù¤ÉÉEäò Unit Quantity ¨Éå +ÉxÉÉ* 
Unit Quantity: 1 
nùÉä ¤ÉÉ®ú enter nù¤ÉÉEäò VAT% ¨Éä +ÉxÉÉ* ªÉ½þÉÄ <ºÉ +ÉªÉ]äõ¨É EòÉ ´½ìþ]õ ]ìõCºÉ ÊEòiÉxÉÉ ½èþ 
<ºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ näùxÉÉ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä 12.5% 

> ¤ÉÉ®ú tab nù¤ÉÉEäò Purchase Rate ¨Éä +ÉxÉÉ* 
Purchase Rate: 2.60 
> enter 
Sale Rate:  3.00 
> enter 
Wholesale Rate: 3.00 
> enter 
MRP:   3.25 
> enter > ºÉ¡äònù {É]Âõ]õÒEòÒ nùÉÊ½þxÉä ¤ÉÉVÉÚ ¨Éä ®ú½þÉ ¤É]õxÉ ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* xÉÒSÉä +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ 
ºÉÚSÉÒ ¨Éä OÉÖ{É ÊºÉ±ÉäC]õ Eò®úEäò =ºÉ{É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä Soaps* 
Item Group:  Soaps 
> enter 
Order Level:  ( VÉ¤É +É{É ºÉ½þÒ fÆøMÉºÉä º]õÉìEò EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ Eò®úiÉä ½èþ, iÉÉä 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä +{ÉxÉä +É{É {É®úSÉäºÉ +ÉìbÇ÷®ú EòÒ ºÉÚSÉÒ ¤ÉxÉ VÉÉiÉÒ ½èþ* Eò¨ÉºÉä Eò¨É ÊEòiÉxÉÉ 
º]õÉìEò ½þÉäxÉä {É®ú +ÉìbÇ÷®ú ÊxÉEòÉ±ÉxÉÒ ½èþ ªÉ½þ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ªÉ½þÉÄ nùÒ VÉÉiÉÒ ½èþ* VÉèºÉä WHEEL 
ACTIVE DETERGENT CAKE 125 gm EòÒ 10 Ê]õÊEòªÉÉÄ ¤ÉSÉxÉä {É®ú <ºÉ +ÉªÉ]äõ¨É EòÒ 
+ÉìbÇ÷®ú ÊxÉEòÉ±ÉxÉÒ ½þÉä iÉÉä) Order Level:  10 
Brand:  Wheel 
>enter 
Category:  Soaps / Detergant 
>Supplier Name: J. K. Trading Co. 
Item Narration: +MÉ®ú ÊEòºÉÒ BEò SÉÒVÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éä +É{ÉEòÉä +{ÉxÉä Ê±ÉªÉä EòÉä<Ç 
ºÉÚSÉxÉÉ Ê±ÉJÉxÉÒ ½þÉä iÉÉä ªÉ½þÉÄ Ê±ÉJÉ näùxÉÉ* 
+¤É ªÉ½þ ½þÉä MÉªÉÒ +É´É¶ªÉEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ* BEò ¤ÉÉ®ú {ÉÚ®äú {ÉzÉä {ÉxÉ xÉVÉ®ú b÷É±ÉEäò näùJÉ ±ÉäxÉÉ 
Eäò EòÉä<Ç MÉ±ÉiÉÒ iÉÉä xÉ½þÒ ½èþ* +MÉ®ú ½þÉä iÉÉä ´É½þÉÄ ÎC±ÉEò Eò®úEäò ºÉÖvÉÉ®úxÉÉ* ºÉ¤É `öÒEò ½þÉäxÉä 
{É®ú ok ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ* +¤É {ÉzÉÉ +{ÉxÉä +É{É Ê¡ò®úºÉä EòÉä®úÉ ½þÉä VÉÉªÉäMÉÉ +Éè®ú +É{É +MÉ±ÉÒ 
+ÉªÉ]äõ¨É ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ* <ºÉÒ |ÉEòÉ®ú +É{ÉEòÉä nÚùEòÉxÉ EòÒ ½þ®ú BEò SÉÒVÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éä 
BÎx]ÅõªÉÉÄ Eò®úxÉÒ ½èþ* 
<ºÉ {ÉzÉä EòÒ iÉÒxÉ +Éè®ú JÉÖÊ¤ÉªÉÉÄ ½èþ* {ÉzÉä Eäò nùÉÊ½þxÉä EòÉäxÉä ¨Éä Hindi Help Ê±ÉJÉÉ ½èþ* 
+MÉ®ú <ºÉä Ê]õEò Eò®äú iÉÉä +É{ÉEòÉä +ÉªÉ]äõ¨É Eäò xÉÉ¨É +Éè®ú ºÉÉ<ÇVÉ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ë½þnùÒ ¨Éä 
+{ÉxÉä +É{É Ê¨É±É ºÉEòiÉÒ ½èþ* <ºÉEäò Ê±ÉªÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä +{ÉxÉÒ BEò english to Ë½þnùÒ 
Êb÷C¶ÉxÉ®úÒ ½èþ ÊVÉºÉºÉä ªÉ½þ xÉÉ¨É +{ÉxÉä +É{É ¤Énù±É VÉÉiÉä ½èþ* nÚùºÉ®úÉ ½èþ ¤ÉÉ®ú EòÉäb÷* ªÉ½þ 
+{ÉxÉä +É{É Ê±ÉJÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* ºÉä±É Eäò {ÉzÉä ¨Éä +É{É ªÉ½þ ¤ÉÉ®ú EòÉäb÷ Ê±ÉJÉEäò ¦ÉÒ +ÉªÉ]äõ¨É 



EòÉä EòÉì±É Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* +Éè®ú iÉÒºÉ®úÉ ªÉ½þ EòÒ +É{É Eäò {ÉÉºÉ ¤ÉÉ®ú EòÉäb÷ Ë|É]õ®ú ½þÉäxÉä {É®ú 
+É{É ªÉ½þ ¤ÉÉ®ú EòÉäb÷ Eäò ±Éä¤É±É Ë|É]õ Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ +Éè®ú ¤ÉÉ®ú EòÉäb÷ ºEìòxÉ®ú ºÉä 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 
B. +EòÉ=Æ]õ ¨ÉÉº]õ®ú EòÉä ¦É®úxÉÉ :- 
+EòÉ=Æ]õ ¨ÉÉº]õ®ú EòÉ ¨ÉiÉ±É¤É iÉÉä +É{É JÉÚ¤É ºÉ¨ÉZÉiÉä ½þÉåMÉä* +É{ÉEòÒ +{ÉxÉÒ º]õÉ<Ç±É Eäò 
¨ÉÖiÉÉÊ¤ÉEò +É{É VÉÉä +±ÉMÉ +±ÉMÉ JÉÉiÉä {ÉzÉä Ê±ÉJÉiÉä ½èþ ´É½þÒ ½èþ +EòÉ>Æð]õ ¨ÉÉº]õ®ú* <ºÉ¨Éä 
+É{ÉEäò ºÉ¦ÉÒ ºÉ{±ÉÉªÉ®úÉåEäò xÉÉ¨É ´É {ÉÚ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ +ÉªÉäMÉÒ* <ºÉÒ¨Éä +É{É Eäò ½þ¨Éä¶ÉÉ´ÉÉ±Éä 
OÉÉ½þEò, ÊVÉxÉEòÉ +É{ÉEäò {ÉÉºÉ ''JÉÉiÉÉ'' ®ú½þiÉÉ ½èþ =xÉEäò xÉÉ¨É +Éè®ú VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦ÉÒ 
+ÉªÉäMÉÒ* VÉÉä Ê¤ÉGòÒ Eìò¶É ¨Éä EòÒ VÉÉiÉÒ ½èþ =ºÉEäò Ê±ÉªÉä Eìò¶É EòÉ +EòÉ>Æð]õ +ÉªÉäMÉÉ* <ºÉ 
|ÉEòÉ®ú ºÉä +É{ÉEòÉä ºÉ¦ÉÒ +EòÉ>Æð]õ EòÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ªÉ½þÉÄ ¦É®úxÉÒ ½èþ* xÉÒSÉä ÊnùªÉÉ 
nùÉJÉ±ÉÉ vªÉÉxÉ ºÉä {ÉÊføªÉä* 
> master > account master > add 
Hindi Help:  Off (ºÉ¡äònù SÉÉèEò]õ ¨Éä Ê]õEò xÉ½þÒ ½þÉäMÉÒ) 
Name:  J. K. TRADING CO. 
> 3 ¤ÉÉ®ú tab 
Address:  123, BHAVANI PETH 
City:   PUNE 
> 2 ¤ÉÉ®ú tab 
Tel (o):  1234567 
> enter 
Tel (R):  7654321 
> enter 
Fax:   45456677 
> enter 
S. T. No:  (ªÉ½þ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú EòÉ S. T. Number ½èþ)  BST/1234 
> enter 
Opening Balance: (+MÉ®ú {É½äþ±Éä ºÉä EÖòSÉ ±ÉäxÉ näùxÉ ½þÉä iÉÉä* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä =ºÉä 
2000.00 EòÉ {Éä¨Éå]õ    ¤Éì±ÉxºÉ ½èþ iÉÉä <ºÉ |ÉEòÉ®ú) 2000.00 
> enter 
Pan No.:  (ªÉ½þ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú EòÉ Pan Number ½èþ) ABCD12345 
 
ªÉ½þ ¢òÉì¨ÉÇ {ÉÚ®úÉ ½þÉä MÉªÉÉ* BEò ¤ÉÉ®ú xÉVÉ®ú b÷É±ÉEäò ok {É®ú ÎC±ÉEò EòÒVÉÒªÉä* +¤É {ÉzÉÉ 
Ê¡ò®úºÉä EòÉä®úÉ ½þÉä VÉÉªÉäMÉÉ* <ºÉÒ iÉ®ú½þ ¤ÉÉEòÒ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú iÉlÉÉ OÉÉ½þEòÉåEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ 
¦ÉÊ®úªÉä* 
+ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú ÊEòºÉÒ ¦ÉÒ ºÉ¨ÉªÉ {É®ú ªÉ½þÉÄ +Éè®ú xÉÉ¨É ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ (>add), =xÉ¨Éä EÖòUô 
¤Énù±É ½þÉä iÉÉä Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ (> modify), ªÉÉ ÊxÉEòÉ±É ¦ÉÒ ºÉEòiÉä ½èþ (> delete)  



 
|ÉiªÉIÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ Bx]ÅõÒªÉÉÄ 
 
+MÉ®ú OÉÚ{É ¨ÉÉº]õ®ú, +EòÉ=Æ]õ ¨ÉÉº]õ®ú iÉlÉÉ +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ {ÉÚ®úÒ ½þÉä MÉªÉÒ ½þÉä 
iÉÉä ºÉ¨ÉZÉ ±ÉÉä EòÒ ½þ¨É Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉä |ÉiªÉIÉ Ê¤ÉË±ÉMÉ ¨Éä ±ÉÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä iÉèªÉÉ®ú ½èþ* 
+É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ ¨Éä <ºÉä ®úÉäVÉ Eäò ´ªÉ´É½þÉ®ú ¨Éä ±ÉÉxÉä ºÉä {É½þ±Éä xÉÒSÉä ÊnùªÉä MÉªÉä nùÉJÉ±ÉÉåEòÉä 
vªÉÉxÉ ºÉä {Éfäø +Éè®ú JÉÖnù ¦ÉÒ BäºÉÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ Eò®úEäò näùJÉä* 
 
> transaction > Sales 
+¤É VÉÉä {ÉzÉÉ xÉVÉ®ú +É ®ú½þÉ ½èþ ªÉ½þ Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉ ºÉ¤ÉºÉä ¨É½þk´É{ÉÚhÉÇ {ÉzÉÉ ½èþ* <ºÉÒ {ÉzÉä 
¨Éä +É{ÉEäò ºÉÉ®äú ´ªÉ´É½þÉ®úÉåEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úÒ VÉÉªÉäMÉÒ* ªÉ½þÒ ºÉä Ê¤ÉGòÒ iÉlÉÉ JÉ®úÒnùÒ, xÉNÉnù 
½þÉä ªÉÉ =vÉÉ®ú, iÉlÉÉ {Éä¨Éå]õ +Éè®ú Ê®úºÉÒ]õ EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ EòÒ VÉÉªÉåMÉÒ* VÉÉä VÉÉxÉEòÉ®úÒ +É{É 
ªÉ½þÉÄ ¦É®åúMÉä =ºÉÒºÉä +ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú +É{ÉEòÉä +±ÉMÉ +±ÉMÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ Ê¨É±ÉåMÉä* <ºÉÊ±ÉªÉä nÚùEòÉxÉ 
EòÒ ½þ®ú BEò ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ, SÉÉ½äþ ´ÉÉä ÊEòiÉxÉÉ ¦ÉÒ Eò¨É EòÒ¨ÉiÉÒ ½þÉä, ªÉ½þÉÄ ¦É®úxÉÒ 
½þÉäMÉÒ* +ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú +É{É +MÉ®ú xÉÉ SÉÉ½þÉä iÉÉä =ºÉä ÊxÉEòÉ±É ºÉEòiÉä ½èþ ±ÉäEòÒxÉ ¤ÉÉnù ¨Éä 
ÊxÉEòÉ±ÉxÉÉ ½èþ iÉÉä +¦ÉÒ CªÉÚÆ ¦É®úxÉÉ BäºÉÉ ¨ÉiÉ ºÉÉäÊSÉªÉä* ½þ®ú BEò Bx]ÅõÒ VÉ°ü®ú EòÒVÉÒªÉä* 
+¤É ½þ¨É +±ÉMÉ +±ÉMÉ Bx]ÅõÒªÉÉÄ näùJÉiÉä ½èþ* 
 
1 ºÉ¤ÉºÉä >ð{É®ú ¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä VÉÉä {É]Âõ]õÒ ½èþ =ºÉEòÒ ¤ÉÉVÉÚ´ÉÉ±ÉÉ ¤É]õxÉ nù¤ÉÉ<ÇªÉä* +¤É xÉÒSÉä 
+É MÉªÉÒ ºÉÚSÉÒºÉä CªÉÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú Eò®úxÉÉ SÉÉ½åþMÉä ´É½þ SÉÖÊxÉªÉä* ªÉ½þ ºÉÚSÉÒ ºÉä +±ÉMÉ +±ÉMÉ 
xÉÉ¨ÉÉåEòÉ ¨ÉiÉ±É¤É <ºÉ |ÉEòÉ®ú ½èþ... 
 
{Éä¨Éå]õ  : +MÉ®ú +É{É ÊEòºÉÒ {ÉÉ]õÔ EòÉä {Éä¨Éå]õ Eò®úiÉä ½èþ iÉÉä <ºÉä SÉÖÊxÉªÉä* 
{É®úSÉäºÉ  : +MÉ®ú +É{É ÊEòºÉÒ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú ºÉä EòÉä<Ç SÉÒVÉ JÉ®úÒnùiÉä ½èþ iÉÉä <ºÉä                
SÉÖÊxÉªÉä* ªÉ½þ Ê´ÉlÉ Ê¤É±É EòÒ JÉ®úÒnùÒ EòÒ Bx]ÅõÒ ½èþ* 
{É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ : +MÉ®ú +É{É ÊEòºÉÒ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú ºÉä ®úÉäEòbä÷ ºÉä EòÉä<Ç SÉÒVÉ JÉ®úÒnùiÉä ½èþ 
iÉÉä <ºÉä SÉÖÊxÉªÉä* 
®úÒºÉÒ]õ  : +MÉ®ú +É{ÉEòÉä EòÉä<Ç {Éä¨Éå]õ Ê¨É±ÉiÉÉ ½èþ iÉÉä <ºÉä SÉÖÊxÉªÉä* 
ºÉä±É Ê¤É±É : VÉ¤É +É{É SÉÒVÉä ¤ÉäSÉiÉä ½èþ iÉÉä <ºÉä SÉÖÊxÉªÉä* VÉèºÉä OÉÉ½þEò EòÒ ªÉÉnùÒ* 
ªÉ½þ Ê´ÉlÉ Ê¤É±É EòÒ Ê¤ÉGòÒ EòÒ Bx]ÅõÒ ½èþ* 
ºÉä±É SÉ±ÉxÉ : VÉ¤É +É{É SÉÒVÉä ®úÉäEòbä÷ºÉä ¤ÉäSÉiÉä ½èþ iÉÉä <ºÉä SÉÖÊxÉªÉä* VÉèºÉä OÉÉ½þEò 
EòÒ ªÉÉnùÒ* 
    
+¤É <x½äþ BEò Eäò ¤ÉÉnù BEò näùJÉiÉä ½èþ* 



{É®úSÉäºÉ iÉlÉÉ {É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ :- 
VÉ¤É iÉEò {É®úSÉäºÉ ªÉÉ {É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ xÉ½þÒ Eò®åúMÉä, ºÉä±É ¨Éä º]õÉìEò xÉ½þÒ 
ÊnùJÉäMÉÉ* +Éè®ú +MÉ®ú º]õÉìEò ¨Éå]äõxÉ xÉ½þÒ Eò®åúMÉä iÉÉä +ÆiÉ ¨Éä +ÉxÉä´ÉÉ±Éä Ê®ú{ÉÉä]Çõ¨Éä MÉb÷¤Éb÷ ½þÉä 
VÉÉªÉäMÉÒ* <ºÉÊ±ÉªÉä nÚùEòÉxÉ EòÒ +¤ÉiÉEò EòÒ ºÉÉ®úÒ {É®úSÉäºÉ EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ {É½þ±Éä Eò®úxÉÒ 
½þÉåMÉÒ* =ºÉEäò Ê¤ÉxÉÉ +É{É ºÉä xÉ½þÒ Eò®ú {ÉÉªÉåMÉä* {É®úSÉäºÉ iÉlÉÉ {É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ EòÒ BÆ]ÅõÒ 
Eò®úxÉä EòÉ iÉ®úÒEòÉ iÉÉä BEò ½þÒ ½èþ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä {É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ EòÒ BÆ]ÅõÒ <ºÉ |ÉEòÉ®ú 
EòÒ VÉÉªÉäMÉÒ... 
ºÉ¤ÉºÉä ¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä´ÉÉ±ÉÒ {É]Âõ]õÒ ¨Éä {É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ SÉÖÊxÉªÉä* 
> enter 
Bill No EòÒ {É]Âõ]õÒ ¨Éä +{ÉxÉä +É{É +MÉ±ÉÉ xÉÆ¤É®ú +É VÉÉªÉäMÉÉ* 
> enter 
+¤É <ºÉ {É]Âõ]õÒ ¨Éä +ÉVÉ EòÒ iÉÉ®úÒJÉ +{ÉxÉä +É{É +É MÉªÉÒ ½èþ* 
> enter 
A/c ¨Éä EòÉèxÉºÉä +EòÉ>Æð]õ EòÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú ½þÉä ®ú½þÉ ½èþ ªÉ½þ SÉÖxÉxÉÉ* ªÉ½þ +EòÉ>Æð]õ ½þ¨ÉxÉä {É½þ±Éä 
ºÉä ¦É®ú ®úCJÉä ½èþ* <ºÉ 
{É]Âõ]õÒ EòÒ nùÉ½þÒxÉä ¤ÉÉVÉÚ ¨Éä VÉÉä ¤É]õxÉ ½èþ =ºÉä ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* xÉÒSÉä +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ºÉÚSÉÒ ºÉä 
+EòÉ>Æð]õ SÉÖxÉxÉÉ* 
+MÉ®ú <ºÉ¨Éä VÉÉä SÉÉÊ½þªÉä ´É½þ +EòÉ>Æð]õ xÉ½þÒ ½þÉä iÉÉä > master > account master > add 
ºÉä +EòÉ>Æð]õ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úxÉÉ* 
A/c : J K TRADING CO, 1234567 
> enter 
+¤É A/c Eäò xÉÒSÉä´ÉÉ±ÉÒ {É]Âõ]õÒ ¨Éä ´É½þÒ xÉÉ¨É ÊnùJÉ ®ú½þÉ ½èþ* ±ÉäEòÒxÉ <ºÉ¨Éä +É{É EòÉä<Ç +Éè®ú 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä J K TRADING CO Eäò ÊnùxÉä¶¦ÉÉ<Ç EòÉä iÉÖ®ÆúiÉ 
Eìò¶É ÊnùªÉÉ ½þÉä iÉÉä cash paid on 31-03-2005 to dinesh. 
> enter. 
ºÉ¨ÉZÉÉä ½þ¨É J K TRADING CO ºÉä 100 ÊEò±ÉÉä ¶ÉCEò®ú JÉ®úÒnù ®ú½äþ ½èþ* ½þ¨Éä¶ÉÉ´ÉÉ±ÉÒ 
JÉ®úÒnùÒ EòÒ¨ÉiÉ ½èþ 15/- ¯û{ÉªÉä ÊEò±ÉÉä* ±ÉäEòÒxÉ <ºÉ ¤ÉÉ®ú JÉ®úÒnù ®ú½äþ ½èþ 14.50 ºÉä* iÉÉä 
ªÉ½þ Bx]ÅõÒ <ºÉ |ÉEòÉ®ú... 
Code Eäò xÉÒSÉä´ÉÉ±ÉÒ ºÉ¡äònù {É]Âõ]õÒ ¨Éä sugar Ê±ÉJÉxÉÉ +Éè®ú enter Eò®úxÉÉ* ½þ¨Éä¶ÉÉ {ÉÚ®úÉ 
xÉÉ¨É Ê±ÉJÉxÉä EòÒ VÉ°ü®úiÉ xÉ½þÒ* ÊºÉ¡Çò sug Ê±ÉJÉxÉäºÉä ¦ÉÒ EòÉ¨É SÉ±É VÉÉiÉÉ ½èþ* 
sug > enter 
+¤É ºÉÉ¨ÉxÉä Sugar EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉå´ÉÉ±ÉÒ +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú EòÒ ºÉÚSÉÒ ÊnùJÉ ®ú½þÒ ½èþ* =ºÉ¨Éä ºÉä 
sugar EòÉä SÉÖxÉEäò enter Eò®úxÉÉ* +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú ¨Éä ¦É®úÒ MÉªÉÒ ºÉÉ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ +¤É 
ºÉä±É Eäò {ÉzÉä ¨Éä +{ÉxÉä +É{É ¦É®úÒ MÉªÉÒ ½èþ* +MÉ®ú +É{ÉxÉä +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú ¦É®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ 
EòÉä<Ç MÉ±ÉiÉÒ EòÒ ½èþ iÉÉä ªÉ½þÉÄ ¦ÉÒ +É{ÉEòÉà MÉ±ÉiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ÊnùJÉäMÉÒ* 



+¤É CªÉÚÆ EòÒ ½þ¨É 100 ÊEò±ÉÉä ¶ÉCEò®ú ±Éä ®ú½äþ ½èþ, Qty. Eäò xÉÒSÉä 100 ¦É®úEò®ú enter 
Eò®úxÉÉ* Rate Eäò xÉÒSÉä 15 ÊnùJÉ ®ú½þÉ ½èþ CªÉÚÆ EòÒ ½þ¨ÉxÉä +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú ¦É®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ 
sugar EòÒ JÉ®úÒnùÒ EòÒ¨ÉiÉ 15 Ê±ÉJÉÒ ½èþ* <ºÉ ¤ÉÉ®ú +MÉ®ú 14.50 ºÉä JÉ®úÒnù ®ú½äþ ½èþ iÉÉä 
Rate Eäò xÉÒSÉä 14.50 Ê±ÉJÉEò®ú enter Eò®úxÉÉ* +¤É Eò¨{ªÉÖ]õ®ú +É{ÉºÉä {ÉÚUäôMÉÉ You want 
to update Purchase Rate in Item Master? ¨ÉiÉ±É¤É +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú ¨Éä JÉ®úÒnùÒ 
EòÒ¨ÉiÉ ¤Énù±ÉxÉÒ ½èþ Eäò xÉ½þÒ* VÉ¤É EòÒ 14.50 EòÒ JÉ®úÒnùÒ ÊºÉ¡Çò <ºÉ ¤ÉÉ®ú ½þÉä ®ú½þÒ ½èþ 
<ºÉÊ±ÉªÉä ½þ¨É No {É®ú ÎC±ÉEò Eò®åúMÉä* +MÉ®ú +ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú ½þ¨Éä¶ÉÉ ½þÒ <ºÉÒ ¦ÉÉ´É ºÉä 
JÉ®úÒnùÒ ½þÉäxÉä´ÉÉ±ÉÒ ½þÉä iÉÉä Yes {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* 
14.50 > enter > no 
+¤É Amount  ¨Éä +{ÉxÉä +É{É 1450 +É MÉªÉÉ* ªÉ½þ <ºÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ EòÒ¨ÉiÉ* ºÉä±É Eäò 
{ÉzÉä ¨Éä +¤É +{ÉxÉä +É{É 2 xÉÆ¤É®ú +É MÉªÉÉ* +MÉ®ú EòÉä<Ç +Éè®ú SÉÒVÉ J K TRADING CO ºÉä 
xÉ½þÒ JÉ®úÒnùxÉÒ ½þÉä iÉÉä ªÉ½þ JÉ®úÒnùÒ BEò iÉ®ú¡òºÉä {ÉÚ®úÒ ½þÉä MÉªÉÒ* +ÉªÉ]äõ¨É xÉÆ¤É®ú 2 ¨Éä 0 
Ê±ÉJÉEäò enter Eò®úxÉÉ* save ? {ÉÚUôÉ VÉÉxÉä{É®ú Yes {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* 
+¤É ½þ¨É iÉÖ®ÆúiÉ 1450/- Eìò¶É SÉÖEòÉxÉä ´ÉÉ±Éä ½èþ* iÉÉä <ºÉEòÒ BÆ]ÅõÒ <ºÉ |ÉEòÉ®ú... 
={É®úEòÒ iÉ®ú½þ ¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä Payment SÉÖÊxÉªÉä* Ê¡ò®ú Date ¨Éä +ÉVÉEòÒ iÉÉ®úÒJÉ* A/c ¨Éä 
J. K. Trading Co.. =ºÉEäò xÉÒSÉä´ÉÉ±ÉÒ {É]Âõ]õÒ ¨Éä J. K. Trading Co. +¤É Code Eäò xÉÒSÉä 
Cash Paid, Qty. Eäò xÉÒSÉä 100, Rate Eäò xÉÒSÉä 14.50.nùÉÊ½þxÉä EòÉäxÉä ¨Éä ºÉ¤ÉºÉä ={É®ú 
1450.00 ÊnùJÉ ®ú½þÉ ½èþ* nùÉä xÉÆ¤É®ú +ÉªÉ]äõ¨É ¨Éä 0 Ê±ÉJÉEò®ú enter Eò®úxÉÉ* ªÉ½þ ½þÉä MÉªÉÉ 
{Éä¨Éå]õ {ÉÚ®úÉ* +MÉ®ú SÉäEò ºÉä {Éä¨Éå]õ Eò®ú ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä Code ¨Éä Cheque paid  
Ê±ÉJÉxÉÉ* 
<ºÉÒ iÉ®ú½þ ½þ¨É WHEEL ACTIVE DETERGENT CAKE 125 OÉì¨É Ê]õÊEòªÉÉ EòÒ BÆ]ÅõÒ 
Eò®úiÉä ½èþ* {É®úSÉäºÉ  ¨Éä J. K. Trading Co.ºÉä 20 Ê]õÊEòªÉÉÄ JÉ®úÒnùxÉÒ EòÒ BÆ]ÅõÒ EòÒVÉÒªÉä* 
ªÉ½þ 1 xÉÆ¤É®ú ´ÉÉ±ÉÒ BÆ]ÅõÒ ½þÉäMÉÒ* 
+¤É ½þ¨É ºÉä±É EòÒ BÆ]ÅõÒ näùJÉåMÉä*nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä ªÉÉnùÒ <ºÉ |ÉEòÉ®ú ½èþ... 
¶ÉCEò®ú 5 ÊEò±ÉÉä, ´½þÒ±É BìÎC]õ´É Ê]õÊEòªÉÉ 4* 
 >transaction>sales 
¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä Sale Challan  
A/c ¨Éä Cash, Code Eäò xÉÒSÉä {É½þ±ÉÉ +ÉªÉ]äõ¨É Sugar, Qty. ¨Éä 5.  Rate ¨Éä <ºÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú 
EòÉ ®àú]õ* +¤É nùÉä xÉÆ¤É®ú {É®ú ªÉÉnùÒ EòÉ nÚùºÉ®úÉ +ÉªÉ]äõ¨É* <ºÉÒ |ÉEòÉ®ú ºÉä ´½þÒ±É BìÎC]õ´É 
Ê]õÊEòªÉÉ 4* 
+¤É iÉÒxÉ xÉÆ¤É®ú ¨Éä 0 b÷É±ÉEäò enter Eò®úxÉä {É®ú Eò¨{ªÉÖ]õ®ú {ÉÚUäôMÉÉ EòÒ CªÉÉ Ê¤É±É print 
Eò®úxÉÉ ½èþ? <ºÉä ½þÉÄ ªÉÉ xÉÉ Eò½þ näùxÉÉ* ½þÉÄ Eò®úxÉä {É®ú Ê¤É±É EòÒ Ë|É]õ ÊxÉEò±ÉäMÉÒ* 
<ºÉ iÉ®ú½þ ºÉä {É®úSÉäºÉ, {Éä¨Éå]õ iÉlÉÉ ºÉä±É EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ ½þÉä MÉªÉÒ*  <ºÉÒ iÉ®ú½þ ºÉä {Éä¨Éå]õ +Éè®ú 
®úÒºÉÒ]õ EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ ¦ÉÒ Eò®úÒªÉä* 



 
ÊnùxÉ Eäò +ÆiÉ ¨Éä +É{ÉEäò Ê±ÉªÉä +É´É¶ªÉEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ BäºÉä Ê¨É±ÉäMÉÒ 
 
VÉ¤É ÊnùxÉ Eäò ´ªÉ´É½þÉ®ú {ÉÚ®äú ½þÉä VÉÉiÉä ½èþ iÉÉä +É{É +É®úÉ¨ÉºÉä Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ¤ÉÆnù Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ 
+Éè®ú nÚùºÉ®äú ÊnùxÉ +ÉEäò Ê¡ò®úºÉä ½þÉäxÉä´ÉÉ±Éä ´ªÉ´É½þÉ®ú +ÉMÉä ¶ÉÖ°ü Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* ÊEòºÉÒ ¦ÉÒ 
ºÉ¨ÉªÉ +É{ÉEòÉä +MÉ®ú ÊEòºÉÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ EòÒ VÉ°ü®úiÉ {Ébä÷ iÉÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä ÊnùªÉä MÉªÉä 
Ê®ú{ÉÉä]ÇõºÉÂ Eäò VÉÊ®úªÉä ªÉ½þ +É{ÉEòÉä Ê¨É±É ºÉEòiÉÒ ½èþ* 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò Ê®ú{ÉÉä]ÇõºÉÂ <ºÉ |ÉEòÉ®ú Eäò ½èþ :- 
1.  Account Report Eäò xÉÒSÉä Transaction Register iÉlÉÉ General Ledger 
2.  Stock and otherReport Eäò xÉÒSÉä Item Ledger, Stock Statement, Purchase 
Order  to Supplier, Catagory Report, Brand Report, Item Price List, Short List 
Item +¤É <x½äþ BEò BEò Eò®úEäò näùJÉiÉä ½èþ* 
> Account Report > Transaction Register 
<ºÉ¨Éä nùÉÊ½þxÉä EòÉäxÉä ¨Éä From +Éè®ú To ¨Éä iÉÉ®úÒJÉ Ê±ÉÊJÉªÉä* +MÉ®ú ÊEòºÉÒ BEò ÊnùxÉ EòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ SÉÉÊ½þªÉä iÉÉä nùÉäxÉÉä VÉMÉ½þ ¨Éä ´É½þ iÉÉ®úÒJÉ b÷ÉÊ±ÉªÉä* ºÉ¦ÉÒ ÊnùxÉÉåÊEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ Eäò 
Ê±ÉªÉä From ¨Éä 01/04 iÉlÉÉ To ¨Éä 31/03  
b÷ÉÊ±ÉªÉä, ¨ÉiÉ±É¤É  +|Éè±É ºÉä 31¨ÉÉSÉÇ iÉEò* <ºÉ¨Éä ºÉÉ±É Ê±ÉJÉxÉÉ xÉ½þÒ ½èþ* From date 
+Éè®ú To +±ÉMÉ +±ÉMÉ ½þÉäxÉä ºÉä =xÉEäò ¤ÉÒSÉ EòÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¦ÉÒ Ê¨É±É ºÉEòiÉÉ ½èþ* 
+¤É Filter Name ªÉÉ Filter Transaction Type ¨Éä +É{É VÉÉä SÉÖxÉåMÉä =ºÉEäò ¨ÉÖiÉÉÊ¤ÉEò 
´ªÉ´É½þÉ®úÉåEòÒ {ÉÚ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ +É{ÉEòÉä Ê¨É±ÉäMÉÒ* =ºÉ¨Éä ºÉä EòÉä<Ç ¦ÉÒ BÆ]ÅõÒ EòÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ Eäò Ê±ÉªÉä =ºÉ{É®ú nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä ªÉ½þ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉäMÉÒ* <ºÉ 
Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä Cash iÉlÉÉ Credit Transaction +Éè®ú Outstanding EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ, ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ 
¤É]õxÉ {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä Ê¨É±É ºÉEòiÉÒ ½èþ* <xÉ +±ÉMÉ +±ÉMÉ Ê®ú{ÉÉä]õÉçEòÉä +É{É Ë|É]õ ¦ÉÒ 
Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
> Account Report > General Ledger 
<ºÉ¨Éä +É{ÉEòÉä ºÉÉ®äú +EòÉ=Æ]õ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* 
={É®ú EòÒ iÉ®ú½þ iÉÉ®úÒJÉ b÷Ê±ÉªÉä* Account ¨Éä VÉÉEò®ú ÊVÉºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ SÉÉÊ½þªÉä =ºÉä 
SÉÖÊxÉªÉä +Éè®ú Item Wise {É®ú ÎC±ÉEò EòÒVÉÒªÉä* +¤É =ºÉ +EòÉ=Æ]õ EòÒ ºÉÉ®äú ´ªÉ´É½þÉ®ú EòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ ºÉÉ¨ÉxÉä ½èþ* 
> Account Report > Outstanding Report 
<ºÉ¨Éä Outstanding ÊEòºÉEòÉ ÊEòiÉxÉÉ ½èþ <ºÉEòÒ {ÉÚ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉäMÉÒ* 
¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä Recalculate Outstanding {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* ºÉÉ¨ÉxÉä +ÉxÉä´ÉÉ±Éä {ÉzÉä ¨Éä 
ºÉÉ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úEò®ú Yes {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É Eò¨{ªÉÖ]õ®ú +É{ÉEòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ näùJÉ Eäò 
Outstanding EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ +É{ÉEòÉä  



näùMÉÉ* ªÉ½þ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Detail iÉlÉÉ Summary Eäò °ü{É ¨Éä Ê¨É±ÉäMÉÒ* <ºÉ Ê±ÉªÉä 
Outstanding Summary ªÉÉ Outstanding Detail {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* <ºÉ¨Éä partywise 
iÉlÉÉ billwise outstanding näùJÉ ºÉEòiÉä ½èþ* 
> Stock and Other Report > Item Ledger 
<ºÉ¨Éä +É{ÉEòÒ nÚùEòÉxÉ EòÒ º]õÉìEò EòÒ iÉlÉÉ itemwise ´ªÉ´É½þÉ®úÉåEòÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ 
Ê¨É±ÉäMÉÒ* Item Name ¨Éä VÉÉEò®ú Item SÉÖÊxÉªÉä* From +Éè®ú To ¨Éä iÉÉ®úÒJÉ b÷ÉÊ±ÉªÉä +Éè®ú 
={É®ú ÊnùJÉxÉä ´ÉÉ±Éà View ¤É]õxÉ {É®ú ÎC±ÉEò EòÒVÉÒªÉä* +É{ÉxÉä SÉÖxÉä ½ÖþB +ÉªÉ]õ¨É EòÒ º]õÉìEò 
EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ xÉVÉ®ú +ÉªÉäMÉÒ* ÊEòºÉÒ BEò BÆ]ÅõÒ {ÉxÉ nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä =ºÉEòÒ 
Ê´ÉºiÉÞiÉ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉäMÉÒ* <ºÉ¨Éä inward iÉlÉÉ outward +Éè®ú balance º]õÉìEò EòÒ  
VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* 
> Stock and Other Report > Stock Statement 
<ºÉ¨Éä nÚùEòÉxÉ EòÒ º]õÉìEò iÉlÉÉ =ºÉEòÒ EòÒ¨ÉiÉ EòÒ Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* Item Group {É®ú ÎC±ÉEò 
Eò®úEäò EòÉèxÉºÉä OÉÖ{É EòÒ º]õÉìEò EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ SÉÉÊ½þªÉä =ºÉä SÉÖxÉxÉÉ* +¤É ={É®úEòÒ {É]Âõ]õÒ 
¨Éä View EòÉ ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ* SÉÖxÉä ½ÖþB Eìò]äõMÉ®úÒ EòÒ ºÉÉ®äú +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEòÒ º]õÉìEò iÉlÉÉ =ºÉEòÒ 
º]õÉìEò ´Éì±ªÉÚ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ºÉÉ¨ÉxÉä xÉVÉ®ú +ÉªÉäMÉÒ* <ºÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä Name ªÉÉ Size {É®ú 
nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä Item ledger ¨Éä VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* balance iÉlÉÉ rate EòÉä Ë|ÉË]õMÉ 
Eäò Ê±ÉªÉä ¤Énù±É ºÉEòiÉä ½èþ* ±ÉäEòÒxÉ ªÉ½þ ¤Énù±É save xÉ½þÒ ½þÉäiÉÉ ½èþ* 
> Stock and Other Report > Purchase Order to Supplier 
nÚùEòÉxÉ¨Éä VÉ¤É ÊEòºÉÒ +ÉªÉ]äõ¨É EòÉ º]õÉìEò =ºÉEòÒ Ordar Level Eäò xÉÒSÉä SÉ±ÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ 
iÉ¤É =ºÉ +ÉªÉ]äõ¨É Eäò Ê±ÉªÉä ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú Eäò xÉÉ¨ÉºÉä Purchase Order  +{ÉxÉä +É{É 
¤ÉxÉiÉÒ ½èþ* <ºÉÒ EòÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ +É{ÉEòÉä ªÉ½þÉÄ Ê¨É±ÉiÉÉ ½èþ* 
Account ¨Éä ÊEòºÉ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú EòÒ Purchase Order näùJÉxÉÒ ½èþ =ºÉä SÉÖxÉxÉÉ +Éè®ú ={É®ú ºÉä 
View {É®ú ÎC±ÉEò 
Eò®úxÉÉ* +¤É <ºÉ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú ºÉä +ÉxÉä ´ÉÉ±ÉÒ ½þ®ú SÉÒVÉ EòÒ ¤Éì±ÉåºÉ º]õÉìEò +Éè®ú =ºÉEòÒ 
Order Level EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉäMÉÒ* ={É®úºÉä Order Level ¤É]õxÉ {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä 
ÊVÉºÉ SÉÒVÉ EòÒ +ÉìbÇ÷®ú iÉÖ®ÆúiÉ näùxÉÒ ½èþ =ºÉEòÒ ºÉÚSÉÒ ºÉÉ¨ÉxÉä +ÉªÉäMÉÒ* 
 
> Stock and Other Report > Purchase Order to Supplier for < define level > View 
={É®ú EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ ºÉ{±ÉÉªÉ®ú Eäò ¨ÉÖiÉÉÊ¤ÉEò lÉÒ* +¤É ªÉ½þÉÄ {É®ú ½þ®ú =ºÉ SÉÒVÉ EòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ VÉÉä Order Level Eäò xÉÒSÉä ½þÉä +Éè®ú =ºÉEòÒ +ÉìbÇ÷®ú iÉÖ®ÆúiÉ ÊxÉEòÉ±ÉxÉÉ 
VÉ°ü®úÒ ½èþ* <ºÉÒ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä +É{ÉEòÉä =ºÉ +ÉªÉ]äõ¨É Eäò ºÉ{±ÉÉªÉ®ú EòÉ xÉÉ¨É iÉlÉÉ ¡òÉäxÉ xÉÆ¤É®ú 
¦ÉÒ Ê¨É±ÉiÉÉ ½èþ* SÉÉ½þÉä iÉÉä iÉÖ®ÆúiÉ xÉÆ¤É®ú Ê¨É±ÉÉ ±ÉÉä..! 
 
> Stock and Other Report > Category Report 
EòÉèxÉºÉÒ Eìò]äõMÉ®úÒ EòÒ SÉÒVÉÉåEòÉ EòÉèxÉºÉä ¨É½þÒxÉä ¨Éä ÊEòiÉxÉÉ ]õxÉÇ+Éä´½þ®ú ÊEòªÉÉ <ºÉEòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ <ºÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* nùÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä iÉÉ®úÒJÉ b÷É±Éä +Éè®ú ¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä 



Category Eäò ºÉÉ¨ÉxÉä ÊVÉºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ SÉÉÊ½þªÉä =ºÉä SÉÖxÉä* +¤É View {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä 
ºÉä <ºÉ Eìò]äõMÉ®úÒ Eäò ºÉÉ®äú SÉÒVÉÉåEòÒ {É®úSÉäºÉ iÉlÉÉ ºÉä±É EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉäMÉÒ* 
<ºÉÒ iÉ®ú½þ ºÉä ¥ÉÄb÷ Eäò ¨ÉÖiÉÉÊ¤ÉEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ > Stock and Other Report > Brand Report 
¨Éä Ê¨É±ÉäMÉÒ* 
 
> Stock and Other Report > Item list (Price list) 
<ºÉ¨Éä +É{ÉEòÉä +É{ÉEäò nÚùEòÉxÉ Eäò ºÉÉ®äú +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEòÒ EòÒ¨ÉiÉÉåEòÉ {ÉiÉÉ SÉ±ÉäMÉÉ* <ºÉ {ÉzÉä ¨Éä 
ºÉä VÉÉä VÉÉxÉEòÉ®úÒ xÉ½þÒ näùEò½þxÉÒ ½èþ =ºÉä ÊxÉEòÉ±É ºÉEòiÉä ½èþ* VÉèºÉä ºÉ¨ÉZÉÉä purchase rate 
(p rate) xÉ½þÒ näùJÉxÉÉ ½þÉä iÉÉä p rate <ºÉ xÉÉ¨É EòÉä BEò ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úEäò hold Eò®úEäò 
xÉÒSÉä EòÒ iÉ®ú¡ò ±Éä +ÉxÉä ºÉä ªÉ½þ xÉÉ¨É <ºÉ {ÉzÉä ºÉä ÊxÉEò±É VÉÉiÉÉ ½èþ*  
<ºÉÒ |ÉEòÉ®ú +MÉ®ú p rate Eäò xÉÒSÉä´ÉÉ±ÉÒ ®äú]õ EòÒ ºÉÚSÉÒ EòÉä xÉ½þÒ näùJÉxÉÉ ½þÉä iÉÉä =ºÉä <ºÉÒ 
iÉ®ú½þ =`öÉEäò ={É®ú EòÒ iÉ®ú¡ò ±Éä VÉÉxÉä ºÉä {ÉÚ®úÒ ºÉÚSÉÒ Ê¨É]õ VÉÉªÉäMÉÒ* escape Eò®úEäò 
´ÉÉ{ÉºÉ ªÉ½þ Item list näùJÉxÉä ºÉä ªÉ½þ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¡ò®úºÉä näùJÉ ºÉEòiÉä ½èþ* <ºÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä 
ÊEòºÉÒ +ÉªÉ]õ¨É Eäò Name {É®ú nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä ºÉÒvÉä Item Master EòÒ BÆ]ÅõÒ ¨Éä 
VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* 
Item Group Eäò ºÉÉ¨ÉxÉä OÉÖ{É SÉÖxÉiÉä½þÒ =ºÉ OÉÖ{É EòÒ ºÉÉ®úÒ +ÉªÉ]äõ¨ÉÉåEòÒ Price List +É{ÉEäò 
ºÉÉ¨ÉxÉä +ÉªÉäMÉÒ* +MÉ®ú <ºÉ¨Éä ÊEòºÉÒ EòÒ EòÉä<Ç EòÒ¨ÉiÉ ½þ¨Éä¶ÉÉ Eäò Ê±ÉªÉä ¤Énù±ÉxÉÒ ½þÉä iÉÉä 
=ºÉ{É®ú nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä =ºÉ +ÉªÉ]õ¨É EòÒ +ÉªÉ]äõ¨É ¨ÉÉº]õ®ú EòÒ BÆ]ÅõÒ JÉÖ±É 
VÉÉªÉäMÉÒ ÊVÉºÉ¨Éä +É{É ¤Énù±É Eò®ú ºÉEòÉäMÉä* Show Hindi ¨Éä ÎC±ÉEò 
Eò®úxÉäºÉä <xÉ +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEäò xÉÉ¨É Ë½þnùÒ ¨Éä ÊnùJÉåMÉä* Item Master EòÉä ¦É®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ +MÉ®ú 
+É{ÉxÉä Ë½þnùÒ xÉÉ¨É xÉ½þÒ  
b÷É±Éä ½þÉä iÉÉä ªÉ½þÉÄ Ë½þnùÒ xÉÉ¨É xÉ½þÒ ÊnùJÉåMÉä* 
 
> Stock and Other Report > Update VAT rate 
nÚùEòÉxÉ ¨Éä iÉÉä ¤É½ÖþiÉ ºÉÉ®úÒ SÉÒVÉä ½þÉäiÉÒ ½èþ* Item Master EòÒ ½þ®ú BEò +ÉªÉ]õ¨É EòÒ VAT 
Rate BEò BEò Eò®úEäò ¤Énù±ÉxÉÉ iÉÉä ¤Éb÷Ò iÉEò±ÉÒ¡ò ½þÉä ºÉEòiÉÒ ½èþ* <ºÉEäò Ê±ÉªÉä 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä ªÉ½þ JÉÉºÉ iÉ®úÒEòÉ ÊnùªÉÉ ½èþ* <ºÉ {ÉzÉä ¨Éä ¤ÉÉªÉä EòÉäxÉä ¨Éä VAT EòÉ Rate 
b÷ÉÊ±ÉªÉä* +¤É xÉÒSÉä ´ÉÉ±ÉÒ ºÉÚSÉÒ ¨Éä ÊVÉxÉ SÉÒVÉÉåEòÉä ªÉ½þ VAT ±ÉMÉÉxÉÉ ½èþ =xÉEòÉä SÉÖÊxÉªÉä* 
SÉÖxÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä Flg (Flag) EòÉä ÎC±ÉEò EòÊ®úªÉä* <ºÉ VAT Rate Eäò ºÉÉ®äú +ÉªÉ]õ¨É SÉÖxÉxÉä 
Eäò ¤ÉÉnù Change Rate {É®ú ÎC±ÉEò EòÊ®úªÉä* Please save Eò½þÉ VÉÉxÉä {É®ú OK {É®ú ÎC±ÉEò 
EòÊ®úªÉä* +¤É +É{É näùJÉ ºÉEòiÉä ½èþ EòÒ SÉÖxÉä ½ÖþB ºÉÉ®äú +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEäò VAT ¤Énù±É MÉªÉä ½èþ* 
<ºÉÒ Eäò ºÉÉlÉ +É{É näùJÉ ºÉEòiÉä ½èþ EòÒ Rate, P Rate iÉlÉÉ W Rate ¨Éä ¦ÉÒ ¤Énù±É ½Öþ+É 
½èþ, ±ÉäEòÒxÉ MRP ´É½þÒ ½èþ* Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÒ ªÉ½þ JÉÉÊºÉªÉiÉ ½èþ EòÒ VAT EòÉä ¤Énù±ÉxÉä ºÉä 
ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ EòÒ¨ÉiÉä +{ÉxÉä +É{É BäºÉä ¤Énù±É VÉÉiÉÒ ½èþ EòÒ VAT {ÉEòb÷ Eäò ´É½þ EòÒ¨ÉiÉ ´É½þÒ 
{ÉÖ®úÉxÉÒ EòÒ¨ÉiÉ ºÉä Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* nùÉJÉ±Éä Eäò Ê±ÉªÉä ACTIVE WHEEL DETERGENT 



CAKE EòÒ w rate ¨ÉÉxÉä ½þÉä±ÉºÉä±É EòÒ EòÒ¨ÉiÉ VAT Eäò {É½þ±Éä 3 ¯û{ÉªÉä ½èþ* +¤É 4% VAT 
±ÉMÉÉxÉä ºÉä ªÉ½þ EòÒ¨ÉiÉ +{ÉxÉä +É{É 2.88 ½þÉä MÉªÉÒ* <ºÉ{É®ú 4% ½þÉäiÉÉ ½èþ 0.1152 ªÉÉ 
0.12 {ÉèºÉä* iÉÉä VAT {ÉEòb÷Eò®ú ªÉ½þ EòÒ¨ÉiÉ Ê¡ò®úºÉä 3 ½þÉäiÉÒ ½èþ* <ºÉÒ iÉ®ú½þ P rate ªÉÉxÉä 
{É®úSÉäºÉ ®äú]õ +Éè®ú Rate ¨ÉiÉ±É¤É ºÉä±É ®äú]õ ¦ÉÒ +{ÉxÉä +É{É ¤Énù±ÉiÉÉ ½èþ* 
 
> Stock and Other Report > Short List Item 
®úÉäVÉ Eäò ´ªÉ´É½þÉ®ú Eò®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ ÊVÉxÉ +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEòÉä +É{ÉxÉä ¶ÉÉì]Çõ Ê±Éº]õ ÊEòªÉÉ ½þÉä =xÉEòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ ªÉ½þÉÄ Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* ºÉä±É Eò®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ VÉ¤É ÊEòºÉÒ +ÉªÉ]äõ¨É EòÉ º]õÉìEò negative 
½þÉä VÉÉiÉÉ ½èþ iÉÉä St Bal ¨Éä ±ÉÉ±É ®ÆúMÉ ºÉä  negative stock ÊnùJÉiÉÉ ½èþ* BäºÉÉ ½þÉäxÉä {É®ú 
iÉÖ®ÆúiÉ +É{É <ºÉ +ÉªÉ]õ¨É EòÉä short list Eò®úEäò ®úJÉ ºÉEòiÉä ½èþ iÉÉEòÒ VÉ¤É ºÉ{±ÉÉªÉ®ú +ÉªÉä 
iÉÉä =ºÉä order näù ºÉEäò* <ºÉEäò Ê±ÉªÉä  Qty. ¨Éä nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úiÉä ½èþ iÉÉä =ºÉ 
+ÉªÉ]äõ¨É EòÒ BÆ]ÅõÒ Short List Item ¨Éä ½þÉä VÉÉiÉÒ ½èþ* order Eò®úxÉä Eäò ¤ÉÉnù ½þ®ú BEò xÉÉ¨É 
Eäò {ÉÒUäô VÉÉä x EòÉ ÊSÉx½þ ½èþ =ºÉ {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úEäò =ºÉä ÊxÉEòÉ±ÉEò®ú Save Eò®úxÉä ºÉä ´É½þ 
+ÉªÉ]õ¨É Short List ºÉä ÊxÉEò±É VÉÉiÉÉ ½èþ* 
  
EÖòUô +É´É¶ªÉEò VÉÉxÉEòÉÊ®úªÉÉÄ 
 
Eò¦ÉÒ Eò¦ÉÒ BÆ]ÅõÒ Eò®úiÉä ½ÖþB +É{ÉEòÉä date not in current year BäºÉÉ ¨ÉäºÉäVÉ +ÉiÉÉ ½èþ* 
<ºÉEòÉ ¨ÉiÉ±É¤É ªÉ½þ ½èþ Eäò +É{É MÉ±ÉiÉ ºÉÉ±É EòÒ BÆ]ÅõÒªÉÉÄ Eò®ú ®ú½äþ ½þÉä* <ºÉEäò Ê±ÉªÉä 
+É{ÉEòÉä > tools > change year <ºÉ¨Éä SÉÉ±ÉÚ ºÉÉ±É EòÉä SÉÖxÉxÉÉ ½èþ* +MÉ®ú ªÉ½þÉÄ +É{ÉEòÉä 
{ÉÒUäô EòÉ ºÉÉ±É xÉVÉ®ú +ÉiÉÉ ½þÉä iÉÉä > tools > book close ¨Éä ok {É®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É 
´ÉÉ{ÉºÉ change year ¨Éä VÉÉEò®ú SÉÉ±ÉÚ ºÉÉ±É EòÉä SÉÖxÉxÉÉ* 
 
book close Eò®úxÉä ºÉä {ÉÒUäô Eäò +EòÉ>Æð]õ ºÉä VÉÉä ¤Éì±ÉåºÉ ½þÉä ´É½þ +ÉMÉä Ê±ÉªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* 
EòÉä<Ç ¦ÉÒ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ±ÉäxÉä ºÉä {É½þ±Éä > tools > recalculate account balance {É®ú ÎC±ÉEò 
Eò®úxÉÉ* <ºÉºÉä +É{ÉEäò Ê®ú{ÉÉä]Çõ {ÉÚ®úÒ iÉ®ú½þ ºÉä ºÉ½þÒ ÊxÉEò±ÉåMÉä* 
 
> tools > back up EòÉä ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä +É{ÉEòÒ ºÉÉ®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ EòÉ back up ¤ÉxÉiÉÉ 
½èþ, iÉÉEòÒ +MÉ®ú  
Eò¦ÉÒ +É{ÉEäò Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ¨Éä EòÉä<Ç MÉb÷¤Éb÷ ½þÉä VÉÉªÉä iÉÉä +É{É Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ xÉÉ 
JÉÉäªÉä* 
 
 



Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éä iÉEòÊxÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒªÉÉÄ 
1. ¤ÉìEò+{É iÉlÉÉ Ê®úº]õÉä®ú 
+MÉ®ú Eò¦ÉÒ ÊEòºÉÒ ´ÉVÉ½þ ºÉä +É{ÉEòÉ Eò¨{ªÉÖ]õ®ú JÉ®úÉ¤É ½þÉä VÉÉªÉä ªÉÉ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ ÊxÉEòÉ±ÉÒ 
VÉÉªÉä iÉÉä =x½äþ {É½þ±Éä VÉèºÉÉ ´ÉÉ{ÉºÉ ±ÉÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä ¤ÉìEò+{É ±ÉäxÉÉ VÉ¯û®úÒ ½èþ* <ºÉ ¤ÉìEò+{É 
EòÉä Ê®úº]õÉä®ú Eò®úxÉä ºÉä +É{ÉEòÒ ºÉÉ®úÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ {É½þ±Éä VÉèºÉÒ ( VÉ¤É ¤ÉìEò+{É Ê±ÉªÉÉ ½þÉä =ºÉ 
ÎºlÉiÉÒ ¨Éä) ´ÉÉ{ÉºÉ +É VÉÉiÉÒ ½èþ* ¤ÉìEò+{É iÉlÉÉ Ê®úº]õÉä®ú EòÒ MÉÊiÉÊ´ÉÊvÉªÉÉÄ <ºÉ |ÉEòÉ®ú... 
> tools > backup 
+¤É +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ºÉÚSÉxÉÉ EòÉä Ê¡ò®úºÉä backup Eò½þxÉÉ* ªÉ½þ ¤ÉìEò+{É ¡òÉ<Ç±É Eò¨{ªÉÖ]õ®ú¨Éä 
Eò½þÉÄ ®úJÉxÉÒ ½èþ ªÉ½þ ¤ÉiÉÉxÉÉ* VÉèºÉä desktop {É®ú bup01052005 xÉÉ¨ÉºÉä ½þ¨É <ºÉä ®úJÉåMÉä* 
xÉÉ¨É näùiÉä ºÉ¨ÉªÉ BäºÉä näù EòÒ ªÉ½þ ¤ÉìEò+{É EòÉèxÉºÉÉ ½èþ <ºÉEòÉ {ÉiÉÉ SÉ±Éä* ={É®ú ÊnùªÉÉ xÉÉ¨É 
ªÉ½þ ¤ÉiÉÉiÉÉ ½èþ EòÒ ªÉ½þ ¤ÉìEò+{É 1 ¨É<Ç 2005 EòÉä Ê±ÉªÉÉ ½Öþ´ÉÉ ½èþ* save Eò½þxÉä ºÉä 
¤ÉìEò+{É {ÉÚ®úÉ ½þÉä MÉªÉÉ* 
+¤É +ÉMÉä SÉ±ÉEò®ú +MÉ®ú <ºÉä Ê®úº]õÉä®ú Eò®úxÉÉ ½þÉä iÉÉä <ºÉ |ÉEòÉ®ú... 
Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ¨Éä BEò xÉªÉÒ Êb÷®äúC]õ®úÒ ¤ÉxÉÉªÉä VÉèºÉä pcsrestore 
+¤É ={É®ú EòÒ ¤ÉìEò+{É ¡òÉ<Ç±É <ºÉ¨Éä EòÉì{ÉÒ Eò®äú* 
c drive ¨Éä VÉ½þÉÄ ºÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ |ÉÉäOÉÉ¨É SÉ±ÉiÉÒ ½èþ ´É½þÉÄ ºÉä exe ¡òÉ<Ç±É copy Eò®úEäò <ºÉ 
Êb÷®äúC]õ®úÒ ¨Éä ±ÉÉªÉä* 
+¤É ªÉ½þÉÄ +É<Ç <ºÉ exe ¡òÉ<Ç±É {É®ú nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä Prompt.mdb <ºÉ ¡òÉ<Ç±É 
EòÒ ¨ÉÉÄMÉ EòÒ VÉÉªÉäMÉÒ* iÉÉä +{ÉxÉä ¤ÉìEò+{É ¡òÉ<Ç±É EòÉä <ºÉºÉä Ë±ÉEò Eò®úxÉÉ* +¤É VÉÉä 
|ÉÉäOÉÉ¨É JÉÖ±ÉiÉÉ ½èþ ªÉ½þ ½èþ Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉ restored version. 
 
2. Printer setting 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éå printer setting ¤É½ÖþiÉ ¨É½þk´É ®úJÉiÉÉ ½èþ* <ºÉä <ºÉ |ÉEòÉ®ú Eò®úxÉÉ* 
Eò¨{ªÉÖ]õ®ú Eäò control panel ¨Éä printer ¨Éä VÉÉxÉÉ 
+¤É add printer Eò®úEäò LPT1 ¨Éä Epson FX 1050 EòÉä select Eò®úxÉÉ* 
+¤É ½þ¨Éä <ºÉ Ë|É]õ®ú EòÒ EÖòUô ºÉäË]õMÉ Eò®úxÉÒ ½èþ* 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä +ÉEò®ú > tools > printer set up ¨Éä ºÉ¤ÉºÉä {É½þ±Éä Epson FX 1050 EòÉä 
Set as default Eò®úxÉÉ* +¤É <ºÉ¨Éä Graphics ¨Éä 120 x 72 Eò®úxÉÉ* VÉ¤É Ê¤É±É Ë|ÉË]õMÉ 
Eò®úxÉÉ ½þÉä iÉÉä Paper Size 
800 x 120 ®úJÉxÉÉ* +MÉ®ú report EòÉ Ë|ÉË]õMÉ Eò®úxÉÉ ½þÉä iÉÉä 1000 x 1200 ®úJÉxÉÉ* 
 
3.Pull Down Menus 
 Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò pull down menu <ºÉ |ÉEòÉ®ú ½èþ... 
A. File: 



 a. View: VÉ¤É +É{É EòÉä<Ç Ê®ú{ÉÉä]Çõ näùJÉ ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä =ºÉ¨Éä filter ªÉÉ account EòÒ 
VÉÉxÉEòÉ®úÒ ¦É®úxÉä Eäò ¤ÉÉnù Ê®ú{ÉÉä]Çõ näùJÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä view ¤É]õxÉ nù¤ÉÉxÉÉ* <ºÉ EòÉ¨É Eäò Ê±ÉªÉä 
+É{É refresh iÉlÉÉ F5 ¤É]õxÉ EòÉ ¦ÉÒ  
<ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 b. Ruler: VÉ¤É +É{É EòÉä<Ç Ë|ÉË]õMÉ Eò®ú ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä print preview ¨Éä Ruler EòÒ 
¨Énùnù ºÉä EòÉMÉVÉ {É®ú ½þÉäxÉä´ÉÉ±ÉÒ Ë|ÉË]õMÉ Eäò margins iÉlÉÉ alignment Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* ªÉ½þ 
ÊºÉ¡Çò print preview ¨Éä ½þÒ EòÉ¨É Eò®úiÉÉ ½èþ* 
 c. Zoom: Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ºGòÒxÉ {É®ú ÊnùJÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ Ê®ú{ÉÉä]Çõ {ÉføxÉä Eäò Ê±ÉªÉä zoom EòÉä 
Eò¨É VªÉÉnùÉ Eò®úxÉÉ* ªÉ½þ ÊºÉ¡Çò näùJÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä ½èþ* <ºÉEòÉ Ë|ÉË]õMÉ {É®ú +ºÉ®ú xÉ½þÒ 
½þÉäiÉÉ* 
 d. Page Set Up: Ë|É]õ®ú Eäò EòÉMÉVÉ EòÒ ºÉäË]õMÉ Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉªÉä <ºÉä näùJÉä* 
 e. Print: +É{ÉEäò Ê®ú{ÉÉä]Çõ Ë|É]õ Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉªÉä <ºÉä SÉÖxÉä* <ºÉ¨Éä ºÉ½þÒ Ë|É]õ®ú iÉlÉÉ 
EòÉMÉVÉ EòÒ ºÉ½þÒ ºÉäË]õMÉ ½èþ ªÉÉ xÉ½þÒ ªÉ½þ +ÉJÉ®úÒ ¤ÉÉ®ú näùJÉÉ VÉÉ ºÉEòiÉÉ ½èþ* +MÉ®ú EÖòUô 
MÉ±ÉiÉ ½þÉä iÉÉä `öÒEò Eò®úEäò Ê¡ò®ú Ë|ÉË]õMÉ Eò®úxÉÉ* 
 f. Print Preview: Ë|ÉË]õMÉ Eò®úxÉä ºÉä {É½þ±Éä +É{ÉEòÉ printout EèòºÉä ÊnùJÉäMÉÉ ªÉ½þ 
+É{É ªÉ½þÉÄ näùJÉ ºÉEòiÉä ½èþ* +MÉ®ú ºÉ½þÒ xÉ½þÒ ½þÉä iÉÉä =ºÉä adjust Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 g: Save As: +MÉ®ú EòÉä<Ç Ê®ú{ÉÉä]Çõ Word ªÉÉ Excel VÉèºÉä |ÉÉäOÉÉ¨É ¨Éä ¦ÉäVÉxÉÉ ½þÉä iÉÉä 
ªÉ½þÉÄ ºÉä =ºÉä ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ xÉÉ¨É ºÉä save Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 h: Find: ÊEòºÉÒ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ºÉä +MÉ®ú EòÉä<Ç BEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ fÚÆøføxÉÒ ½þÉä iÉÉä <ºÉä 
<ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®äú* VÉÉä ¶É¤nù fÚÆøføxÉÉ ½þÉä =ºÉä Ê±ÉJÉEäò Find ºÉä =ºÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä ªÉ½þ ¶É¤nù 
+{ÉxÉä +É{É JÉÉäVÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* <ºÉEäò Ê±ÉªÉä Ctrl + F EòÉ 
¦ÉÒ <ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 i: Sort: ( Sort ascending / Descending ) Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä <ºÉEäò <ºiÉä¨ÉÉ±É ºÉä xÉÉ¨É ºÉä 
ªÉÉ ®úEò¨É ºÉä VÉÉxÉEòÉ®úÒ näùJÉ ºÉEòiÉä ½èþ* 
 j: Filter: Ê®ú{ÉÉä]Çõ ¨Éä ºÉä VÉÉxÉEòÉ®úÒ VÉèºÉä SÉÉ½äþ ´ÉèºÉä näùJÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä <ºÉEòÉ 
<ºiÉä¨ÉÉ±É ½þÉäiÉÉ ½èþ* VÉèºÉä Eòº]õ¨É®ú Eäò ¨ÉÖiÉÉÊ¤ÉEò, ªÉÉ +ÉªÉ]äõ¨É Eäò ¨ÉÖiÉÉÊ¤ÉEò* 
 k: Refresh: VÉ¤É Ê®ú{ÉÉä]Çõ¨Éä iÉÉ®úÒJÉ ªÉÉ Filter ¤Énù±Éä VÉÉiÉä ½èþ iÉÉä Refresh ( Short 
Key F5)ºÉä VÉÉxÉEòÉ®úÒ ÊnùJÉäMÉÒ* 
 l: First: {É½þ±ÉÉ, Next: +MÉ±ÉÉ, Prior: Ê{ÉUô±ÉÉ, Last: +ÉJÉ®úÒ* Ê®ú{ÉÉä]Çõ¨Éä BÎh]ÅõªÉÉÄ 
näùJÉiÉä ºÉ¨ÉªÉ <ºÉä <ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ*   
 
B. Tools: 
 a. Calculator: Eò¨{ªÉÖ]õ®ú calculator Eäò Ê±ÉªÉä* 



 b: Note Pad: Eò¨{ªÉÖ]õ®ú Note Pad Eäò Ê±ÉªÉä* +MÉ®ú EòÉä<Ç VÉ°ü®úÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ 
iÉÖ®úxiÉ Eò½þÓ Ê±ÉJÉxÉÒ ½þÉä iÉÉä <ºÉä <ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®äú* 
 c: Change Year: ºÉÉ±É JÉiÉ¨É ½þÉäxÉä Eäò ¤ÉÉnù +MÉ±Éä ºÉÉ±É ¨Éä VÉÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä iÉlÉÉ 
+MÉ®ú Ê{ÉUô±Éä ºÉÉ±É EòÒ EòÉä<Ç BÆ]ÅõÒ näùJÉxÉÒ ½þÉä iÉÉä Ê{ÉUô±Éä ºÉÉ±É ¨Éä VÉÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä <ºÉEòÉ 
<ºiÉä¨ÉÉ±É ½þÉäiÉÉ ½èþ* 
 d: Printer Set Up: Ë|ÉË]õMÉ Eò®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ ºÉ½þÒ Ë|É]õ®ú SÉÖxÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä iÉlÉÉ +É{ÉEäò 
Ë|É]õ®ú EòÒ ºÉäË]õMÉ Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉªÉä* 
 e:Book Close: ºÉÉ±É JÉiÉ¨É ½þÉäxÉä Eäò ¤ÉÉnù ªÉÉxÉä 31 ¨ÉÉSÉÇ Eäò ¤ÉÉnù 1 BÊ|É±É ºÉä 
xÉªÉÉ ºÉÉ±É ¶ÉÖ¯û ½þÉäiÉÉ 
½èþ* iÉ¤É <ºÉä <ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®úxÉÉ VÉ¯û®úÒ ½èþ* <ºÉºÉä JÉiÉ¨É ½ÖþB ºÉÉ±É Eäò ºÉÉ®äú account 
balances +ÉMÉä Ê±ÉªÉä VÉÉiÉä ½èþ* VÉ¤É iÉEò Book Close xÉ½þÒ ½þÉäiÉÉ, +MÉ±Éä ºÉÉ±É ¨Éä xÉ½þÒ 
VÉÉ ºÉEòiÉä* 
 f: Recalculate Account Balance: BÆÊ]ÅõªÉÉÄ Eò®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ +{ÉxÉä +É{É ºÉÉ®äú 
calculations ½þÉäiÉä ½þÒ ½èþ* ±ÉäEòÒxÉ Recalculate Eò®úxÉä ºÉä BEò ¤ÉÉ®ú Ê¡ò®úºÉä ºÉÉ®úÒ 
VÉÉxÉEòÉÊ®úªÉÉÄ check Eò®úEäò calculation ½þÉäiÉÉ ½èþ* <ºÉºÉä, +MÉ®ú Eò½þÒ EòÉä<Ç Ê®ú{ÉÉä]Çõ 
ÊnùJÉÉxÉä ¨Éä Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ºÉä MÉ±ÉiÉÒ ½Öþ<Ç ½þÉä iÉÉä `öÒEò ½þÉä VÉÉiÉÒ ½èþ* 
 g: Backup: Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉ ¤ÉìEò+{É ±ÉäxÉä Eäò Ê±ÉªÉä* 
 
4. Control Panel 
> system > control panel EòÉä ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä VÉÉä {ÉzÉÉ xÉVÉ®ú +ÉiÉÉ ½èþ =ºÉä vªÉÉxÉ ºÉä 
{ÉÊføªÉä* <ºÉ¨Éä ÊnùªÉä MÉªÉä +±ÉMÉ +±ÉMÉ ºÉäË]õMVÉ EòÉä ¤Énù±ÉxÉä ºÉä +É{ÉEòÉ Ë|É]äõb÷ Ê¤É±É EèòºÉä 
ÊnùJÉäMÉÉ <ºÉä +É{É ¤Énù±É ºÉEòiÉä ½èþ* 
A1 - Print with MRP EòÉ ¨ÉiÉ±É¤É ½èþ Ê¤É±É {É®ú MRP Ë|É]õ ½þÉäMÉÒ* +MÉ®ú xÉ½þÒ SÉÉ½þB iÉÉä 
<ºÉä ¤ÉÆnù Eò®úxÉÉ (ºÉ¡äònù SÉÉèEòÉäxÉ ¨Éä Ê]õEò xÉ½þÒ ½þÉäMÉÒ ) 
A2 - Print Message ( Save on MRP) Eò<Ç ¤ÉÉ®ú MRP ºÉä Eò¨É EòÒ¨ÉiÉ ¨Éä, ¨ÉiÉ±É¤É 
Êb÷ºEòÉ>Æð]õ ºÉä SÉÒVÉä ¤ÉäSÉÒ VÉÉiÉÒ ½èþ* BäºÉä ºÉ¨ÉªÉ {É®ú {ÉÚ®äú ´ªÉ´É½þÉ®ú ¨Éä Eòº]õ¨É®ú EòÉä MRP 
Eäò >ð{É®ú ¡òÉªÉnùÉ ½þÉäiÉÉ ½èþ* <ºÉ option EòÉä select Eò®úxÉä ºÉä ªÉ½þ ¡òÉªÉnùÉ Ê¤É±É {É®ú Ë|É]õ 
½þÉäiÉÉ ½èþ* 
A3 - Message for negative stock balance +MÉ®ú +É{É º]õÉìEò EòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉÄ ºÉ½þÒ Eò®ú 
®ú½äþ ½þÉä iÉÉä <ºÉä select Eò®äú* <ºÉºÉä +MÉ®ú EòÉä<Ç +ÉªÉ]äõ¨É EòÒ º]õÉìEò Eò¨É ªÉÉ negative 
½þÉä VÉÉiÉÒ ½èþ iÉÉä +É{ÉEòÉä =ºÉEòÉ message Ê¨É±ÉäMÉÉ iÉÉEòÒ +É{É iÉÖ®ÆúiÉ order ¦ÉÒ näù ºÉEòiÉä 
½þÉä iÉlÉÉ stock xÉ ½þÉäxÉä {É®ú MÉ±ÉiÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú ¦ÉÒ xÉ½þÒ ½þÉäMÉÉ* 



A4 - One space between item in English sale bill EòÉ ¨ÉiÉ±É¤É +ÆOÉäVÉÒ ¨Éä VÉ¤É Ê¤É±É 
EòÒ Ë|ÉË]õMÉ ½þÉäÊiÉ ½èþ iÉ¤É nùÉä +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEäò ¤ÉÒSÉ BEò JÉÉ±ÉÒ ±ÉÉ<ÇxÉ UôÉäb÷xÉÉ* <ºÉºÉä Ê¤É±É 
{ÉføxÉä ¨Éä +ÉºÉÉxÉÒ ½þÉäMÉÒ* 
A5 - Closing Balance in Bill / Receipt +MÉ®ú EòÉä<Ç regular Eòº]õ¨É®ú ½þÉä ÊVÉºÉEòÉ +É{É 
JÉÉiÉÉ ®úJÉiÉä ½èþ iÉÉä =ºÉEäò Ê¤É±É ªÉÉ ®úºÉÒnù {É®ú =ºÉEäò JÉÉiÉä EòÉ ¤Éì±ÉäxºÉ Ê±ÉJÉxÉÉ* 
A6 - Cursor position when Enter VÉ¤É sale transaction ½þÉä ®ú½þÉ ½èþ iÉ¤É Enter ¤É]õxÉ 
nù¤ÉÉxÉä ºÉä cursor +{ÉxÉä +É{É +MÉ±Éä ºlÉÉxÉ {É®ú SÉ±ÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ* 
A7 - Print Firm name & address on Sale Challan VÉ¤É ºÉä±É SÉ±ÉxÉ Ë|É]õ Eò®úxÉÉ ½þÉä iÉÉä 
=ºÉEäò >ð{É®ú +{ÉxÉÒ nÚùEòÉxÉ EòÉ xÉÉ¨É iÉlÉÉ {ÉiÉÉ Ê±ÉJÉxÉÉ ½þÉä iÉÉä <ºÉä on Eò®äú* 
A8 - Print VAT tax note in bill footer ´Éì]õ EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¤É±É ¨Éä näùxÉä 
Eäò Ê±ÉªÉä* 
B1 - Challan title in bill ºÉä±É SÉ±ÉxÉ EòÉ xÉÉ¨É SÉÖxÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä* 
B2 - Decimal quantity on sale bill Ê¤É±É ¨Éä +MÉ®ú {ÉÚ®äú ¯û{ÉªÉä ¨Éä ´ªÉ´É½þÉ®ú Eò®úiÉä ½þÉä iÉÉä 
ªÉ½þÉÄ ÊºÉ¡Çò 0 ±ÉäxÉÉ* +MÉ®ú ¯û{ÉªÉä +Éè®ú {ÉèºÉä ¨Éä ½þÉä iÉÉä 0.00 ±ÉäxÉÉ* 
B3 - Rounded off amount {ÉÚ®úÉ Ê¤É±É +MÉ®ú round off Eò®úxÉÉ ½þÉä iÉÉä =ºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ 
ªÉ½þÉÄ näùxÉÉ* 
B4 - Hindi item font size VÉ¤É Ë½þnùÒ ¨Éä Ë|ÉË]õMÉ Eò®ú ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä =ºÉEòÒ font size Eäò 
Ê±ÉªÉä* 
B5 - Printer port Eò¨{ªÉÖ]õ®ú ¨Éä Ë|É]õ®ú Eò½þÉÄ VÉÉäb÷É ½èþ <ºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ* ªÉ½þ ½þ¨Éä¶ÉÉ 
LPT1 ®ú½þiÉÉ ½èþ* 
B6 - Space lines between two bills nùÉä Ê¤É±ÉÉå Eäò ¤ÉÒSÉ ÊEòiÉxÉÉ +ÆiÉ®ú UôÉäb÷xÉÉ ½èþ 
<ºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ* 
B7 - Left right justify title in english bill VÉ¤É +ÆOÉäVÉÒ Ê¤É±É Ë|ÉË]õMÉ Eò®ú ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä 
={É®ú Eäò xÉÉ¨É EòÒ position Eäò Ê±ÉªÉä* 
B8 - Print PCS & contact number on bill +É{ÉEäò Ê¤É±É Eäò xÉÒSÉä PCS EòÉ xÉÉ¨É iÉlÉÉ 
¡òÉäxÉ xÉÆ¤É®ú Ê±ÉJÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä* 
+MÉ®ú +É{É control panel ¨Éä EòÉä<Ç ¤Énù±É Eò®úiÉä ½èþ iÉÉä +É{ÉEòÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ |ÉÉäOÉÉ¨É EòÉä 
BEò ¤ÉÉ®ú ¤ÉÆnù Eò®úEäò Ê¡ò®ú ºÉä SÉÉ±ÉÚ Eò®úxÉÉ ½þÉäMÉÉ* 
 
5. Advanced features in Retailplus 
double click features:  
 Code ¨Éä nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉäºÉä Item Master ¨Éä VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* 
 A/c ¨Éä nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉäºÉä ledger ¨Éä VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ*  
 Qty ¨Éä nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉäºÉä Short list item ¨Éä VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ*  



 Item name ¨Éä nùÉä ¤ÉÉ®ú ÎC±ÉEò Eò®úxÉäºÉä Item ledger ¨Éä VÉÉ ºÉEòiÉä ½èþ* 
 Rate ¨Éä ÎC±ÉEò Eò®úxÉä ºÉä VÉÉä ºÉÚSÉÒ +ÉiÉÒ ½èþ =ºÉ¨Éä <ºÉ OÉÉ½þEò Eäò ºÉÉlÉ {É½þ±Éä 
ÊEòªÉä MÉªÉä ´ªÉ´É½þÉ®ú Eäò ®äú]õ ÊnùJÉiÉä ½èþ*  
 
alt + / ªÉ½þ iÉÒxÉ ¤É]õxÉ BEò ºÉÉlÉ nù¤ÉÉxÉä ºÉä ®äú]õ ¨Éä Ê®ú]äõ±É EòÉ ®äú]õ +É VÉÉiÉÉ ½èþ* ªÉ½þ 
rate +É{É >system > company > retail rate ¨Éä ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ* VÉèºÉä +MÉ®ú ªÉ½þÉÄ 3.00 
Ê±ÉJÉÉ ½þÉä iÉÉä <ºÉEòÉ ¨ÉiÉ±É¤É ½èþ Ê®ú]äõ±É ®äú]õ, ºÉä±É ®äú]õ ºÉä 3 ]õEòÉ VÉÉnùÉ ½þÉäMÉÉ* VÉ¤É ªÉ½þ 
SÉÖxÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ iÉÉä nùÉÊ½þxÉä EòÉäxÉä ¨Éä ***** ÊnùJÉäMÉÉ* Ê¡ò®úºÉä alt + / BEòºÉÉlÉ nù¤ÉÉxÉä ºÉä 
retail rate ¤ÉÆnù ½þÉäMÉÉ +Éè®ú ºÉä±É ®úiÉä ºÉä Ê¤É±É ¤ÉxÉäMÉÉ* 
 
alt w BEòºÉÉlÉ nù¤ÉÉxÉä ºÉä wholesale rate ºÉä Ê¤É±É ¤ÉxÉäMÉÉ* <ºÉEäò Ê±ÉªÉä {ÉzÉä Eäò xÉÒSÉä 
wholesale rate EòÉ 
option ¦ÉÒ ½èþ* 
 
Purchase Eò®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ applied VAT iÉlÉÉ Êb÷ºEòÉ>Æð]õ Eò®úxÉä Eäò ¤ÉÉnù +ÉxÉä´ÉÉ±ÉÒ ®úEò¨É 
+É{É VAT +Éè®ú Amount ¨Éä ¦É®ú ºÉEòiÉä ½èþ* Sale Eò®úiÉä ºÉ¨ÉªÉ +ÉªÉ]õ¨É ¨ÉÉº]õ®ú ¨Éä ÊnùªÉÉ 
½Öþ+É VAT ±ÉMÉäMÉÉ* +MÉ®ú +É{É V% ¨Éä ¤Énù±É Eò®úiÉä ½èþ iÉÉä enter Eò®úxÉä {É®ú Item Master 
¨Éä ¤Énù±É Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉªÉä {ÉÚUôÉ VÉÉªÉäMÉÉ* 
VÉ¤É +É{É ºÉä±É SÉ±ÉxÉ Eò®ú ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä VAT ÊnùJÉäMÉÉ ±ÉäEòÒxÉ Ë|ÉË]õMÉ Eò®úxÉä {É®ú <ºÉEòÉ 
+ºÉ®ú xÉ½þÒ ÊnùJÉäMÉÉ* 
alt s BEòºÉÉlÉ nù¤ÉÉxÉä ºÉä item name iÉlÉÉ item size EòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ë½þnùÒ ¨Éä Ê¨É±ÉäMÉÒ* 
+MÉ®ú <ºÉEòÉ Ë|ÉË]õMÉ ¦ÉÒ Ë½þnùÒ ¨Éä Eò®úxÉÉ ½þÉä iÉÉä Print ¨Éä Hindi EòÉä SÉÖxÉä* 
 
Transaction Register ¨Éä alt + / BEòºÉÉlÉ nù¤ÉÉxÉä ºÉä ºÉä±É SÉ±ÉxÉ iÉlÉÉ ºÉä±É Ê¤É±É ¨Éä 
ÊEòiÉxÉÉ ¨ÉÖxÉÉ¡òÉ ½Öþ+É <ºÉEòÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ Ê¨É±ÉiÉÒ ½èþ* <ºÉ {ÉzÉä ¨Éä nùÉÊ½þxÉä EòÉäxÉä ¨Éä font 
size EòÉ ºÉäË]õMÉ Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* >file > print preview ¨Éä VÉÉEò®ú margin EòÉä adjust Eò®ú 
ºÉEòiÉä ½èþ* 
 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ EòÉä ºÉ½þÒ fÆøMÉ ºÉä SÉ±ÉÉxÉä Eäò Ê±ÉªÉä ½þ®ú ºÉÉ±É <ºÉEòÉ ±ÉÉªÉºÉxºÉ renew Eò®úxÉÉ 
VÉ¯û®úÒ ½èþ* ½þ®ú ºÉÉ±É 31 ¨ÉÉSÉÇ EòÉä +É{ÉEòÉä ªÉ½þ ºÉÚSÉxÉÉ Ê¨É±ÉäMÉÒ EòÒ renewal EòÉ ºÉ¨ÉªÉ 
+É MÉªÉÉ ½èþ* BäºÉä ºÉ¨ÉªÉ {É®ú +É{ÉEòÉä +{ÉxÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ b÷Ò±É®ú ºÉä ºÉÆ{ÉEÇò Eò®úxÉÉ ½þÉäMÉÉ* 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä > system > register system ¨Éä +É{ÉEòÉä old key xÉÆ¤É®ú Ê¨É±ÉäMÉÉ* =ºÉä 
¤ÉiÉÉxÉä ºÉä +É{ÉEòÉä xÉªÉÉ xÉÆ¤É®ú ÊnùªÉÉ VÉÉªÉäMÉÉ* =ºÉä new key ¨Éä ¦É®úEò®ú register Eò½þxÉä ºÉä 
+MÉ±Éä ºÉÉ±É Eäò Ê±ÉªÉä +É{ÉEòÉ Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Ê¡ò®úºÉä EòÉ¨É Eò®úxÉÉ ¶ÉÖ°ü Eò®äúMÉÉ* BäºÉÉ Eò®úxÉä 



ºÉä +É{ÉEòÒ BÆÊ]ÅõªÉÉåEòÉä EòÉä<Ç xÉÖEòºÉÉ¨É xÉ½þÒ {É½ÖÄþSÉiÉÉ ½èþ* ªÉ½þ xÉÆ¤É®ú +É{É ¡òÉäxÉ {É®ú ¦ÉÒ 
|ÉÉ{iÉ Eò®ú ºÉEòiÉä ½èþ* 
 
Ë½þnùÒ Êb÷C¶ÉxÉ®úÒ iÉlÉÉ Ê½þxnùÒ ½äþ±{É 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ ¨Éä ½þ¨ÉxÉä ½þ¨Éä¶ÉÉ |ÉªÉÉäMÉ ¨Éä +ÉxÉä´ÉÉ±Éä ¶É¤nùÉåEòÒ Ë½þnùÒ Êb÷C¶ÉxÉ®úÒ nùÒ ½èþ* EòÉä<Ç 
BÆ]ÅõÒ Eò®úiÉä ½ÖþB VÉ¤É +É{É  
Hindi help EòÉä on Eò®úiÉä ½þÉä iÉÉä +ÉªÉ]õ¨ÉÉåEäò xÉÉ¨É Ë½þnùÒ ¨Éä +ÉiÉä ½èþ* +MÉ®ú EòÉä<Ç ¶É¤nù 
<ºÉ Êb÷C¶ÉxÉ®úÒ ¨Éä xÉ ½þÉä iÉÉä +É{É <x½äþ Ê±ÉJÉ ºÉEòiÉä ½èþ* ºGòÒxÉ {É®ú ÊnùJÉxÉä´ÉÉ±Éä 
Dictionary Updation ¨Éä +É{É <x½äþ Ê±ÉJÉxÉÉ ½þÉäMÉÉ* BEò ¤ÉÉ®ú Ê±ÉJÉxÉä ºÉä +MÉ±ÉÒ ¤ÉÉ®ú 
ªÉ½þ ¶É¤nù +{ÉxÉä +É{É Ê½þxnùÒ ¨Éä ÊnùJÉäMÉÉ* 
 
> system > company ¨Éä Note 1 iÉlÉÉ Note 2 EòÉ ºÉ½þÒ fÆøMÉ ºÉä <ºiÉä¨ÉÉ±É Eò®úxÉäEäò 
+xÉäEò ¡òÉªÉnäù ½þÉä ºÉEòiÉä ½èþ* VÉèºÉä EòÒ +MÉ®ú +É{É +{ÉxÉä OÉÉ½þEòÉåEäò Ê±ÉªÉä EòÉä<Ç xÉªÉÒ 
ºEòÒ¨É näù ®ú½äþ ½þÉä iÉÉä =ºÉä Note 1 ªÉÉ Note 2 ¨Éä Ê±ÉJÉxÉä ºÉä ªÉ½þ ½þ®ú BEò Ê¤É±É {É®ú Ë|É]õ 
½þÉäMÉÉ* 
 
Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò main screen ¨Éä ctrl shift D EòÉä BEò ºÉÉlÉ nù¤ÉÉxÉä ºÉä ºÉÉ®äú ºÉä±É SÉ±ÉxÉ 
delete ½þÉäiÉä ½èþ* <ºÉÒ iÉ®ú½þ ctrl shift P ºÉä {É®úSÉäºÉ SÉ±ÉxÉ iÉlÉÉ ctrl shift B ºÉä º]õÉìEò 
delete ½þÉäiÉä ½èþ* 
 
+MÉ®ú +É{ÉEòÉä Ê®ú]äõ±É{±ÉºÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éä EòÉä<Ç +ÊvÉEò VÉÉxÉEòÉ®úÒ EòÒ VÉ¯û®úiÉ ½þÉä iÉÉä ½þ¨ÉÉ®äú 
¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ ºÉä ºÉÆ{ÉEÇò Eò®äú* 
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